附件5

[bookmark: _GoBack]项目实施结题验收书面材料参考清单

1.项目验收书原件。请根据项目实施情况，出具《东莞市知识产权工作项目验收书》。报告内容及所涉及数据必须真实、准确、有据可查。项目实施结题验收报告样式请参考《东莞市知识产权工作项目验收书》样式。
2.项目工作总结报告。报告应包括但不限于项目执行中主要绩效亮点，执行中遇到的困难、问题及有关建议等。
3.项目合同书复印件。
4.项目成果达标情况及佐证材料。根据项目任务梳理完成情况，将已完成任务在项目实施结题验收报告中如实填写，未完成的项目任务说明已经开展的工作和完成程度；并同时提交佐证材料。
5.项目财务专项审计报告。由我局委托的第三方机构出具的项目财务专项审计报告。
6.项目经费使用及佐证材料。资金使用预算表、明细表、凭证票据等。以上材料需加盖单位财务专用章。项目经费专款专用，不属于项目使用的经费不能列入，而且相关证明材料能够应对日后的财政绩效评价。票据等支出凭证原则上按照1：1比例复印，确保凭证数据和内容清晰可见。
7.根据项目实际实施进度，填写《项目支出类绩效自评基础信息表及项目支出类绩效自评指标表》。
8.其它相关证明材料，即其他能证明完成该项目任务或与项目相关的知识产权、成果、论文、专著、资质、各类证书、许可证等证明材料复印件。
