[bookmark: _GoBack]行政许可授权委托书

委托单位（人）：                                        
地址（住所）：                       联系电话：         
法定代表人（负责人）：     职务：    联系电话：         
受委托人姓名：            身份证号码：                 
工作单位（住址）：         职务：    联系电话：         
现委托上述受委托人在                               
                                  中，作为我方的代理人。
委托权限：                                         
委托期限：                                         

委托人（签名）：           受委托人（签名）：        
      年    月    日             年    月    日

附件：□营业执照复印件；
□法定代表人（负责人）身份证复印件；
□委托人身份证复印件；
□被委托人身份证复印件；
□                                           

【说明】1.此委托书用于当事人委托他人处理与行政许可有关的事宜；
2.委托权限包括提出申请、提交申请材料、代签代收法律文书、陈述申辩理由、申请听证及行政复议及其他，由委托人填写；
3.禁止写全权委托。









附录Ａ




单位内部强检计量器具检定的计量授权
考 核 申 请 书
（格式）





          申请机构名称：                         
          （盖公章） 
          申请机构负责人：                       
          （签字）
          申  请  日  期：  ______年_____月_____日
          受理申请单位名称: ______________________
          受  理  日  期:   ______年_____月_____日
          经 办 人 (签字):                        














一、 基本情况

	机构名称：

	依法设立的文件名称及编号：

	法定代表人：

	法定代表人聘任文件名称及编号：

	主管部门：

	授权部门名称及授权证书号：

	地址：

	联系人
	电话
	传真
	  电子信箱
	邮政编码

	
	
	
	
	

	机构负责人
	职务名称
	姓名
	文化程度
	技术职称

	正职
	
	
	
	

	副职
	
	
	
	

	副职
	
	
	
	

	副职
	
	
	
	

	人力资源
	职工总数
	技术人员数
	高级职称人数
	中级职称人数

	各类人员数
	
	
	
	

	占职工总数比例
	
	
	
	

	设备资源
	计量基准数
	计量标准数
	设备总台套数
	设备固定
资产总额

	
	
	
	
	

	设施资源
	实验办公
用房面积
	恒温
实验室面积
	非恒温
实验室面积
	非实验
用房面积

	
	
	
	
	

	

年检定台件数
	










二、承担（或申请承担）法定任务和开展（或申请开展）业务范围










三、提供如下文件

1、考核项目表B1——检定项目                        1份
2、证书报告签发人员一览表(D1表)                    1份
3、证书报告签发人员考核记录(D2表)                  1份















                                    














附录Ｂ                          考核项目表
B1——检定项目
序号：                                                           第   页，共   页
	
所建计量基准、
计量标准名称
	

测量范围
	不确定度/准确度等级/最大允许误差
	计量基准、计量标准考核证书号
	社会公用计量标准  证书号

	
	
	
	
	

	计量标准器及配套设备
	型号规格
	制造厂
及编号
	测量
范围
	不确定度/准确度等级/最大允许误差
	检定/校准周期
	末次检定/校准日期
	检定/校准证书号

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	开展检定
项目名称
	是否同时开展校准
	测量范围
	不确定度/准确度等级/最大允许误差
	依据检定规程名称及
编号

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	                                        考 核 记 录

	         考核内容
	评价意见
	            说明

	1.计量基准计量标准证书及文件集
	符合有缺陷不符合
	

	2.计量标准器及配套设备
	符合有缺陷不符合
	

	3.量值溯源
	符合有缺陷不符合
	

	4.设施与环境条件
	符合有缺陷不符合
	

	5.人员资质及能力
	符合有缺陷不符合
	

	6.开展检定.校准的依据
	符合有缺陷不符合
	

	7.原始记录
	符合有缺陷不符合
	

	8.检定.校准证书
	符合有缺陷不符合
	

	9.期间核查
	符合有缺陷不符合
	

	10.测量不确定度评定
	符合有缺陷不符合
	

	11.检定.校准结果的质量控制
	符合有缺陷不符合
	

	12.现场试验
	符合有缺陷不符合无
	

	考核结论：符合 有缺陷 不符合  
注：1、在选项上打√；2、评定为不符合或有缺陷的应在说明中指出“不符合项/缺陷项记录表”编号



考核日期：   年  月  日 考评员：               考核组长：        机构负责人：


D1 证书报告签发人员一览表
机构名称:                                                        第  页 共   页 
	序号
	姓名
	            签发领域
	备注

	
	
	检定
	校准
	检测
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	
	

	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	

	
	
	
	
	

	填表说明：
1、 请列出申请考核机构的所有证书报告签发人员；
2、签发检定证书的领域请按专业领域描述；
3、存在多办公地点或分支机构时，不同地点的签发人员分开填写。




考评组长：__________                             日期：__________





D2 证书报告签发人员考核记录
机构名称:                                              第  页 共   页 
	签发人员基本情况：(由证书报告签发人员填写)                              

	
姓  名___________  性 别________    出生年月___________ 

职  务___________  职 称________    文化程度___________
申请签发领域：_____________________________________________
___________________________________________________________      
个人参加培训及取得资质情况简述：





	考核情况记录：（由考评员在现场完成）                  日期：

	
1.具有相应的职责和权利，对证书报告的完整性和准确性负责    是□  否□
  2.与检定.校准和检测技术接触紧密，掌握本机构开展项目范围  是□  否□
  3.熟悉有关检定.校准和检测的规程.规范.方法及标准        是□  否□
  4.有能力对所签发的证书报告的结果及不确定度进行评定        是□  否□
  5.了解有关测量设备检定或校准的规定，掌握其检定或校准状态  是□  否□
  6.十分熟悉记录.证书报告及其核查程序                       是□  否□


	需要说明的问题：



	考核意见：
□符合                  □不符合

经考核确认签发证书报告的领域：___________________________________

         _______________________________________________________ 

  考评员__________      考评组长__________ 日期____________



填表说明 
签发检定证书的领域按专业领域描述；







行政许可名称变更申请表

	申请人
	

	住  所
	

	统一社会信用代码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	变更原因
	

	变更前内容
	

	变更后内容
	

	变更的证书编号
	

	发证日期
	
	有效期
	

	申请人签章
	根据《中华人民共和国行政许可法》第三十一条“申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。”的规定，申请人对提供的材料的真实性负责，并承担因提供不真实材料而产生的法律后果。


签字（盖章）：                   （单位印章）
                                年     月     日







行政许可补证申请表

	申请人
	

	住  所
	

	统一社会信用代码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	行政许可事项名称
	
	行政许可证编号
	

	发证日期
	
	有效期
	

	补证原因
	
	遗失或毁损时间
	

	补领证书类型
	证书正本□      证书副本□      附件□

	申请人签章
	根据《中华人民共和国行政许可法》第三十一条“申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。”的规定，申请人对提供的材料的真实性负责，并承担因提供不真实材料而产生的法律后果。


签字（盖章）：                     （单位印章）
                                  年     月     日








行政许可换证申请表

	申请人
	

	住  所
	

	统一社会信用代码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	行政许可事项名称
	
	行政许可证编号
	

	发证日期
	
	有效期
	

	换证原因
	

	换证证书类型
	证书正本□      证书副本□      附件□

	申请人签章
	根据《中华人民共和国行政许可法》第三十一条“申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。”的规定，申请人对提供的材料的真实性负责，并承担因提供不真实材料而产生的法律后果。


签字（盖章）：                     （单位印章）
                                  年     月     日








行政许可注销申请表

	申请人
	

	住  所
	

	统一社会信用代码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	申请注销事项名称
	

	申请注销证书编号
	

	发证日期
	
	有效期
	

	申请人签章
	根据《中华人民共和国行政许可法》第三十一条“申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。”的规定，申请人对提供的材料的真实性负责，并承担因提供不真实材料而产生的法律后果。


签字（盖章）：                   （单位印章）
                                年     月     日










申请撤回行政许可申请表

	申请人
	

	住  所
	

	统一社会信用代码
	

	联系人
	
	联系电话
	

	申请撤回事项名称
	

	申请撤回事项受理号
	

	申请内容
	根据《质量监督检验检疫行政许可实施办法》第三十九条第三款规定，“申请人撤回行政许可申请，自收到质检部门终止办理行政许可书面凭证之日起6个月内，不得再次提出行政许可申请。”申请人自愿承担不得再次提出该行政许可申请的后果。

	申请人签章
	根据《中华人民共和国行政许可法》第三十一条“申请人申请行政许可，应当如实向行政机关提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。”的规定，申请人对提供的材料的真实性负责，并承担因提供不真实材料而产生的法律后果。

签字（盖章）：                     （单位印章）
                                  年     月     日



