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特种设备安全管理和作业人员
资格认定提交材料规范























说    明
1、提交的登记申请文书与其它申请材料应当使用A4型白色纸张。依本表打印生成的，使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔签字；手工填写的，使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔工整填写、签字。
2、对于现场窗口提交材料的，未注明提交复印件的，应当提交原件（未注明复印件的即为原件）；提交复印件的，应当注明“与原件相符”并加盖公章或者个人签名（适用于公民个人所有的特种设备）、写“与原件相符”和日期、复印清晰、大小与原件相符。
3、提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且授权人应亲笔签字。
4、窗口提交材料时，表格可以修改，修改部分，受委托人签名确认即可，但不能涂了再改。





特种设备安全管理和作业人员资格认定
提交材料规范

一、《特种设备作业人员资格申请表》
申请表上， 以工作所在地为条件办理时，填写的工作单位可以填写个人（仅限于电梯和起重机械，因为锅炉、压力容器、电梯和起重机的使用单位可以是个人，但按照其他部门的要求，不存在个人作为锅炉和压力容器的使用单位情况。）
作业类项目以东莞户籍（户口或者居住证）所在地为条件申请时，可以不填写工作单位、工作单位地址和工作简历；管理类项目（A证）以东莞户籍（户口或者居住证）所在地为条件申请时，是不限定是否有聘用单位的（即可以不填写工作单位、工作单位地址），但是工作简历必须要填写，并且工作简历中的聘用单位中必须至少一个聘用单名下有特种设备两年以上，以满足其“具有2年以上特种设备相关工作经历或安全管理工作的经历”的要求。
二、学历证明
申请人的学历，须符合附表一中的学历要求提交毕业证，且须真实有效。
学历证明（毕业证）遗失，必须要教育部门出具学历证明（一般是毕业的学校出具，如果学校已经不存在了，须当地的教育局出具）。
三、《东莞市特种设备作业人员身体条件证明》
须按照《东莞市特种设备作业人员身体条件证明》的表格格式，向有体检资质的医疗机构提出体检要求，体检结果须满足附表一中各个项目的身体条件要求。
[image: ]
四、《特种设备焊接作业人员考试申请表》
《特种设备焊接作业人员考试申请表》由用人单位或者培训机构签署意见，并且明确申请人经过安全教育和培训的内容及课时。申请焊接操作项目的，建议申请人先向考试机构了解清楚再填写，填写格式需要符合《TSG Z6002-2010特种设备焊接操作人员考核细则》中的项目代码格式，详情参考《特种设备焊接操作人员项目代号》文档。
“安全教育培训和实习情况”如果申请人是按照户籍条件办理，但无工作单位的，则不需要盖单位公章。
同一个人可以在同一笔业务里申请多个焊接操作人员项目，但金属焊接操作项目不能与非金属焊接焊接操作项目同一笔业务办理；申请金属焊接操作项目不同的母材也不能一起报名（如铁类的不能跟钛类的项目一起报名）。
五、《特种设备作业人员资格复审申请表》
“特种设备安全管理和作业人员证”以东莞户籍（户口或者居住证）所在地为条件申请复审时，可以不填写用人单位和单位地址。
六、《特种设备安全管理和作业人员证》原件
提交原件，如果原件遗失了，出具遗失证明。
证件内聘用记录处必须用人单位填写并加盖单位公章，如果无法提供聘用记录，也可以出具“特种设备作业人员持证期间相关情况证明”，由用人单位加盖公章。（如果申请人以户籍所在地为条件办理，还需要提交申请人本人的有效期内的东莞市户籍（户口或者居住证）身份证明。
七、《特种设备焊接操作人员复审申请表》
《特种设备焊接操作人员复审申请表》由聘用焊工的单位(以下简称用人单位) 或者培训机构签署意见，明确申请人经过安全教育和培训的内容及课时，有无违规、违法等不良记录。
八、《特种设备作业人员资格变更补证换证注销申请表》
窗口办理时，才需要提交，网上办理不需要提交。
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