









特种设备使用登记（按台套办理）
提交材料规范























说    明
1、提交的登记申请文书与其它申请材料应当使用A4型白色纸张。依本表打印生成的，使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔签字；手工填写的，使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔工整填写、签字。
2、对于现场窗口提交材料的，未注明提交复印件的，应当提交原件（未注明复印件的即为原件）；提交复印件的，应当注明“与原件相符”并加盖公章或者个人签名（适用于公民个人所有的特种设备）、写“与原件相符”和日期、复印清晰、大小与原件相符。
3、提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托书应为原件，且授权人应亲笔签字。
4、窗口提交材料时，表格可以修改，修改部分，受委托人签名确认即可，但不能涂了再改。





特种设备使用登记（按台套办理）
提交材料规范

一、《特种设备使用登记表》
按台套登记的特种设备使用登记表，有两种，一种是除车用气瓶外的按台套登记的特种设备的使用登记表（样式一）；一种是车用气瓶的使用登记表（样式二）。
[image: 特种设备使用登记表（式样一）空白表]
样式一
[image: 特种设备使用登记表（式样二）空白表]
样式二
申请人网上办理时，由于系统已经设置让申请人填写相关字段用于生成使用登记表，所以网上办理时，不需要提交《特种设备使用登记表》。
二、委托书原件1份（委托他人办理时须提交）
委托书，我们提供的是参考样板，不一定要按照我们的样板制作。使用单位自己制作的委托书，有委托的事项、受委托人、权限、时限（不写的，可以认为无时间限制）等要素，使用单位盖章（使用单位是个人的，个人要本人签名），即可认为是有效的委托书。

[image: ]模板一

[image: ]
模板二

如果申请人采用模板一的委托书，必须要根据下方的说明填写。如果委托人，即法定代表人不在中国，不方便签名的，可以修改格式，将委托人签名部分删除，将受委托人签名部分往左移。

三、特种设备产品合格证（含产品数据表）复印件1份
特种设备产品合格证（含产品数据表），是指制造厂家出具的产品合格证和产品数据表。制造厂家出具的产品合格证，有可能是包含产品数据表的，也有可能产品数据表是分开不同的页面的。
如果设备制造日期已经很久，企业有可能遗失产品合格证或数据表的，可以通过写遗失证明+铭牌相片的方式，代替产品合格证和数据表。

四、特种设备监督检验证明复印件
进行使用前首次检验的设备，提交使用前的首次检验报告（如流动式起重机、场（厂）内专用机动车辆）。。
不需要安装监督检验的压力容器，须提交《特种设备制造监督检验证书》。压力容器的《特种设备制造监督检验证书》有效期是3年，即证书出具的时间开始算，下次检验日期是加3年减一日。如果过了3年，必须检验合格，同时提交过期的《特种设备制造监督检验证书》和检验合格的检验报告的复印件。


五、车用气瓶安装合格证明复印件（适用于车用气瓶）；
车用气瓶安装合格证明，包括《车用气瓶安装监督检验证书》（或报告）和安装单位出具的“车用气瓶安装质量证明书”。
1、整车出厂的车用气瓶安装监督检验证书和安装质量证明书
[image: ][image: ]


2、在东莞安装的车用气瓶安装监督检验证书和安装质量证明书
[image: ]
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六、压力容器安装质量证明材料原件（需要安装的压力容器须提交）；
压力容器安装质量证明材料，是指压力容器安装单位安装完毕后，出具的《压力容器安装质量证明书》。因为压力容器的制造监督检验证书还在有效期内的，是不需要再检验的，所以必须由安装单位保证安装合格，出具《压力容器安装质量证明书》。

七、锅炉能效证明文件复印件（余热锅炉不需要提交）；
根据《锅炉节能环保技术规程》（TGS 91-2021）（2022年6月1日施行）1.3锅炉节能环保基本要求，锅炉的生产、销售、进口和使用单位不等生产、销售、进口和使用不符合节能环保要求一级过户明令淘汰的锅炉。因此，办理锅炉新设备登记、移装后登记、改造后登记时，需要审查锅炉能效报告中的工业锅炉热效率指标不能低于《锅炉节能环保技术规程》中的热效率的限定值。
[image: 图片1]
《锅炉节能环保技术规程》中的热效率的限定值表

锅炉办理使用登记时，能效证明文件可以是制造出厂时的锅炉能效证明文件，可以是制造出厂时的批量能效报告（大型号可覆盖小型号，即额定蒸发量或者额定热效率降低50%以内（含）），也可以是特检院出具的能效报告。
余热锅炉、垃圾焚烧锅炉和额定蒸发量（热功率）小于1t/h的电加热锅炉可以不提交锅炉产品能效测试报告。

八、分汽（水）缸产品合格证（含产品数据表）复印件（有分汽（水）缸时须提交）；
锅炉房内的分汽（水）缸随锅炉一同办理使用登记时，需要提交。（分汽（水）缸也可以作为压力容器单独办理使用登记）。
如果是旧的分汽（水）缸（有可能是跟旧的锅炉一起办过使用登记，锅炉换成新的，分汽（水）缸还继续和新的锅炉一起使用），产品合格证和数据表遗失的，可以写遗失证明加铭牌的图片代替。

九、压力管道元件的产品合格证（含产品数据表）复印件（连接有总长小于或者等于1000米管道的锅炉、撬装式承压设备系统或机械设备系统中的压力容器办理使用登记时，须提交。）；
有两种情况，是需要提交压力管道元件的产品合格证（含产品数据表）的，一种是锅炉与用热设备之间的链接管道总长小于或者等于1000米时，压力管道随锅炉一同办理使用登记（可以一同办，可以分开办）；第二种是包含有压力容器的撬装式承压设备系统或机械设备系统中的压力管道和压力容器一同办理使用登记。

十、机动车行驶证复印件（适用于与机动车固定的移动式压力容器）；
适用于与机动车固定的移动式压力容器。

十一、机动车登记证书复印件（适用于与机动车固定的车用气瓶）；
适用于与机动车固定的车用气瓶。

十二、与产权所有者签订的明确安全责任的租赁或者承包合同复印件（使用单位为非产权所有者时，须提交）
明确安全责任的租赁或者承包合同，是产权单位和使用单位不一致时，双方签订的，为了确定谁是使用单位和安全责任谁负责。
根据《特种设备使用管理规则》中使用单位的定义，如果使用单位不是产权单位的话，必须由产权单位通过符合法律规定的合同关系确立特种设备实际使用管理者。（“与产权所有者签订的明确安全责任的租赁或者承包合同”，这个名称源于已经废止的《压力容器使用管理规则》和《锅炉使用管理规则》）。
[bookmark: _GoBack]十三、特种设备停用报废注销登记表
申报种类，停用、报废、注销，只能选一种。
使用单位和单位地址，填写使用单位营业执照（法人证书）上的名称和住址，如果是个人的，填写姓名和身份证住址（台港澳同胞的，填通行证上的姓名，地址，写台湾、香港、澳门）
安全管理员和联系电话，填安全管理人员的姓名和联系电话，同时，设备上的管理人员和联系电话，也要更新到业务上。（一般以提交的《特种设备停用报废注销登记表》为准，不以系统里的为准）
产权单位和联系电话，填产权单位名称和联系电话。
设备品种（名称），可以填设备的设备品种，也可以设备的名称，填写设备的俗称也可以，但是不能错。
使用登记证编号，设备有使用登记证编号的，需要填写，如果之前没有发过使用登记证（电梯在2018年5月之前没有发使用登记证，叉车在2015年8月之前没有发使用登记证）的，可以不填写。
设备代码，有设备代码的填设备代码，没有的，填设备注册代码。
设备使用地点，按照系统上的设备使用地点填写。
产品编号，按照设备的产品编号填写。
停用报废注销原因，填写设备停用的原因，比如暂停使用，但是不能写无关的原因，或者申请停用（申请停用，是意见，不是原因）。
使用单位意见，建议填申请停用。写日期和加盖公章（个人的，须本人签名）
产权单位意见，不强求加意见和盖章，如果填写了意见，没有错的话，也可以。

十四、特种设备使用登记证变更证明
异地移装的设备办理使用登记，须提交。外地的使用单位先到原登记机关办理跨行政区域移装，取得变更类别为移装的《特种设备使用登记证变更证明》，方可由新的使用单位到新到的登记机关办理移装后登记。也就是我们办理跨行政区域移装的时候，发出的变更类别为移装的《特种设备使用登记证变更证明》。
如果是东莞市内移装的设备的移装后登记，须提交我们发出的同意移装的《特种设备使用登记信息变更申报表》（因为市内移装是不需要发出《特种设备使用登记证变更证明》的）。
十五、特种设备达到设计使用年限继续使用的申请书
须由使用单位安全管理负责人同意、主要负责人批准，并加盖公章或本人签名（使用于个人所有的特种设备）。
十六、特种设备使用登记信息变更申报表
《特种设备使用登记信息变更申报表》的变更事项有使用单位变更（包括过户并登记和仅过户）、使用单位名称变更、启用、移装、过户并移装。
过户并登记时，在“使用单位变更”前的方框上打勾。如果是之前停用的设备，需要过户并同时启用的，也只需在“使用单位变更”前的方框上打勾，不需要勾选启用，因为过户并登记的结果是同时启用的。
使用单位申明和原使用单位申明。原因，写变更的原因，比如业务需要，管理需要等原因。经办人，需要填写（不是签名）法定代表人（个人的，是使用单位本人）或者受委托人，不能填其他人。单位公章位置，须加盖公章和填写日期，个人的，须使用单位本人签名。
如果出具了产权单位出具的证明后，证明原使用单位已经不存在（企业的话，倒闭、搬迁、注销；个人的话，死亡、不知所踪、无法联系），原使用单位的信息和经办人也需要填写，但是不需要再加盖公章或者个人本人签名。
仅过户时，在“使用单位变更”前的方框上打勾。
使用单位名称变更时，只有窗口提交业务时才需要提交。网上办理，不需要提交，使用单位名称变更时，在“使用单位名称变更”前的方框上打勾。
十七、产权单位的书面委托或者授权文件
当使用单位不是产权单位时，须由产权单位出具书面委托或者授权文件（是产权单位委托或者授权使用单位报废设备的委托书或者授权书，不是委托经办人的委托书）。

十八、特种设备使用登记证换证申请书
申请书内容包括：申请原因、设备名称、设备代码、产品编号。如果网上办理，系统有地方填申请原因，也读取了设备，所以不需要提交，也不需要提交遗失证明。
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