【1】食品经营许可证核发（除实施申请人承诺制的小餐饮及仅销售预包装食品之外的食品经营者）事项提交材料规范
《食品经营许可证》核发申请书。
食品安全管理员具有的相关资质证明。
2.1食品安全管理员身份证明，及对应申请的主体业态相应资质的《广东省食品安全管理员考试合格证明》。
注：


身份证明、《考试合格证明》由工作人员核验后退回，无需提交复印件。其中，《广东省食品安全管理员考试合格证明》不作为必须提交的材料。餐饮服务无需提交《考试合格证明》。
与食品经营相适应的主要设备设施布局、操作流程等文件。
3.1各功能区间布局图和操作流程图。
3.2自动售货设备的产品合格证明、具体放置地点以及有关食品经营许可证、经营者联系方式公示方法的说明材料。

3.3与挂钩生产单位的合作协议（合同），生产单位的《食品生产许可证》或《食品小作坊登记证》等有效的许可证明材料。

3.4下属食品经营门店或承包管理的集体用餐单位食堂名单、地址、联系方式。

3.5 配备与配送食品品种和数量相适应的食品仓库和设备设施清单。
3.6 配备一定数量的密闭运输工具，且与配送食品品种、数量相适应的保温、冷藏（冻）设备设施清单。
3.7 与配送食品品种相适应的检验室说明（快检手段、检测项目、检验设备）。

3.8 相应的食品安全培训场所与设备设施清单。
3.9 配送门店清单、地址、联系方式。
3.10 建立信息化系统，能够实现食品追溯。
3.11 承包者签订的承包合同复印件。
3.12 自动制售设备的产品合格证明。
3.13 自动制售设备放置地点清单。
3.14 主要文件公示方法。
3.15 使用自动设备现制现售食品经营条件自查清单。
注：
使用自动售货设备经营需提交第3.2项材料；申请销售散装熟食、散装酒的申请人，需提交第3.3项材料；使用自动制售设备经营需提交第3.12-3.15项材料。
从事食品制售的申请人需提交第3.1项材料，集体用餐配送单位、中央厨房还需提交第3.6、3.7、3.9、3.10项材料；餐饮服务管理企业还需提交第3.1、3.4-3.8、3.10；对外承包的集体用餐单位食堂还需提交第3.11项材料。
实施承诺制的小餐饮和食品销售类（申请销售散装熟食制品、散装酒的除外）无需提交第3.1—3.11项材料。
企业食品安全管理制度目录。
4.1 从业人员健康管理制度和培训管理制度。
4.2食品安全管理员制度。
4.3 食品安全自检自查与报告制度。
4.4食品经营过程与控制制度。
4.5场所及设施设备清洗消毒和维修保养制度。
4.6进货查验和查验记录制度。
4.7食品贮存管理制度。
4.8废弃物处置制度。
4.9食品安全突发事件应急处置方案等。
4.10不合格食品处置制度。

   4.11食品添加剂使用公示制度。
4.12供货商管理评价制度以及退出机制。
4.13有分公司的，具有对分公司的食品安全管理制度和食品安全内控制度。

注：
餐饮服务管理企业需提交第4项所有制度目录材料；食品经营者需提交第4.1-4.10项制度目录；集体用餐单位食堂、餐饮服务企业需提交第4.1-4.11项制度目录，非企业无需提交制度目录材料。
委托书及代理人身份证明。
注：
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。
实施“告知承诺制”的，需提交《申请人承诺书》（告知承诺制）。
【2】食品经营许可证变更事项提交材料规范
《食品经营许可证》变更、延续申请书。
各功能区间布局平面图和操作流程图。
根据食品经营许可核发应提交的材料，涉及需提交平面图和流程图经营项目变更的，需提交。
与变更许可事项相关的材料
变更经营者名称、社会信用代码、法定代表人（负责人）、住所时不需提交此项材料，变更主体业态、经营项目需提交，具体参见食品经营许可核发申办材料第2、3项。
委托书及代理人身份证明。
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。
实施“告知承诺制”的，需提交《申请人承诺书》（告知承诺制）。
【3】食品经营许可证延续事项提交材料规范
《食品经营许可证》变更、延续申请书。
申请人经营条件未发生变化的声明。
经营条件未发生变化的出具声明（延续的同时申请办理变更的，还需提交变更项目的相关材料）。
委托书及代理人身份证明。
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。
实施“告知承诺制”的，需提交《申请人承诺书》（告知承诺制）。
【4】食品经营许可证注销事项提交材料规范
《食品经营许可证》补证、注销申请书。
委托书及代理人身份证明。
◆委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。
