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[bookmark: _Toc1436470537][bookmark: _Toc212039337][bookmark: _Toc1499600314][bookmark: _Toc131020627]
【1】食品经营许可核发事项提交材料规范
[bookmark: _Toc326069730][bookmark: _Toc742477200][bookmark: _Toc158459691][bookmark: _Toc1836229257]1.《食品经营许可证》核发申请书；
注：
（1） 经营场所外设仓库的，需填写《附表—外设仓库信息》；
（2） 利用自动设备从事食品经营的经营者，需填写《附表—食品自动设备放置地点清单》；
[bookmark: _Toc1126227960][bookmark: _Toc538953547][bookmark: _Toc1698812529][bookmark: _Toc344251009][bookmark: _Toc517822893][bookmark: _Toc328617458][bookmark: _Toc1952951846][bookmark: _Toc2073780991]2.营业执照或者其他主体资格证明文件复印件；主体资格证明文件能够实现网上核验的，不需提交。
3.与食品经营相适应的主要设备设施、经营布局、操作流程等文件（相关文件应标明各区域或功能间用途、实际面积或尺寸、主要设施设备位置等内容。平面图应按比例绘制，比例尺寸基本合理）；
注：
（1） 从事食品经营管理的、申请含制售类经营项目的经营者应提交与食品经营相适应的主要设备设施、经营布局、操作流程文件。
（2） 仅从事简单制售的经营者不需提交设备设施、经营布局、操作流程文件；
（3） 用实体门店销售散装食品的经营者应提交主要设备设施、经营布局文件。
[bookmark: _Toc1172473491][bookmark: _Toc1057181299][bookmark: _Toc1815655959][bookmark: _Toc795699204]4.保证食品安全的规章制度目录清单。
4.1第一类 食品销售经营者
[bookmark: _Toc992552652][bookmark: _Toc1838458985][bookmark: _Toc561465933]4.1.1食品安全自查制度  
[bookmark: _Toc800596611][bookmark: _Toc1523024512][bookmark: _Toc2090632313]4.1.2食品安全追溯制度
[bookmark: _Toc262452080][bookmark: _Toc2101176025][bookmark: _Toc326141467]4.1.3从业人员健康管理制度
[bookmark: _Toc356170505][bookmark: _Toc1157099790][bookmark: _Toc867379679]4.1.4食品安全风险管控清单
[bookmark: _Toc2064730897][bookmark: _Toc867724169][bookmark: _Toc168245993]4.1.5日管控、周排查、月调度制度
[bookmark: _Toc1824312231][bookmark: _Toc1505882676][bookmark: _Toc1420578089]4.1.6食品安全管理人员培训和考核制度
[bookmark: _Toc2048669894][bookmark: _Toc2134266134][bookmark: _Toc1884363125]4.1.7进货查验记录制度
[bookmark: _Toc112218555][bookmark: _Toc1103071512][bookmark: _Toc1181011158]4.1.8场所及设施设备清洗消毒和维修保养制度
[bookmark: _Toc1925240859][bookmark: _Toc1172776218][bookmark: _Toc769503976]4.1.9食品贮存管理制度
[bookmark: _Toc1379486741][bookmark: _Toc836059772][bookmark: _Toc317755122]4.1.10废弃物处置制度
[bookmark: _Toc1816617850][bookmark: _Toc210866688][bookmark: _Toc373622920]4.1.11不合格食品处置制度
[bookmark: _Toc800260425][bookmark: _Toc1950909295][bookmark: _Toc1366851402]4.1.12食品安全事故处置方案
[bookmark: _Toc434905002][bookmark: _Toc1457008393][bookmark: _Toc1043225221]4.1.13食品经营过程控制制度
[bookmark: _Toc570688799][bookmark: _Toc1410007719][bookmark: _Toc111540545]4.1.14食品销售记录制度
[bookmark: _Toc602368836][bookmark: _Toc385271291][bookmark: _Toc683076045]4.1.15查验食品相关产品产品合格证明的制度
[bookmark: _Toc422619968][bookmark: _Toc231980651][bookmark: _Toc949986873]4.1.16查验食品相关产品供货商许可证的制度
注：
食品经营者为非企业的食品销售经营者，需提交第4.1.1-4.1.3项制度目录；经营者为企业的食品销售经营者，需提交第4.1.1-4.1.13项制度目录；从事食品批发的，还需另外提交第4.1.14项制度目录；食品经营者采购和使用食品相关产品，还需另外提交第4.1.15项制度目录；采购和使用实行许可管理的食品相关产品，还需另外提交第4.1.16项制度目录。
  
4.2第二类 除小餐饮、从事食品经营管理之外的餐饮服务经营者
4.2.1食品安全自查制度  
4.2.2食品安全追溯制度
4.2.3从业人员健康管理制度
4.2.4定期清洗消毒空调及通风设施制度
4.2.5定期清洁卫生间制度
4.2.6食品安全风险管控清单
4.2.7日管控、周排查、月调度制度
4.2.8食品安全管理人员培训和考核制度
4.2.9进货查验记录制度
4.2.10场所及设施设备清洗消毒和维修保养制度
4.2.11食品贮存管理制度
4.2.12废弃物处置制度
4.2.13不合格食品处置制度
4.2.14食品安全事故处置方案
4.2.15食品经营过程控制制度
4.2.16原料供货商管理评价退出制度
4.2.17查验食品相关产品产品合格证明的制度
4.2.18查验食品相关产品供货商许可证的制度
4.2.19承包经营管理制度（包括但不限于以下内容：承包经营企业的食品经营许可情况、与承包经营企业签订的食品安全责任协议、承包经营企业评价和退出制度（机制）、承包经营企业的食品安全义务和责任，定期对承包经营企业食品安全进行检查的规定，发现食品安全违法行为及时制止并立即报告，发生食品安全事件后能够保障供餐的应急管理措施等要求）
注：
食品经营者为非企业的除小餐饮或从事食品经营管理之外的餐饮服务提供者，需提交第4.2.1-4.2.5项制度目录；经营者为企业的除小餐饮或从事食品经营管理之外的餐饮服务提供者，需提交第4.2.1-4.2.15项制度目录；为中央厨房、集体用餐配送单位、集中用餐单位食堂的，还需另外提交第4.2.16项制度目录；食品经营者采购和使用食品相关产品，还需另外提交第4.2.17项制度目录；采购和使用实行许可管理的食品相关产品，还需另外提交第4.2.18项制度目录；集中用餐单位引入社会经营单位承包或委托经营食堂的，还需另外提交第4.2.19项制度目录。

4.3 第三类 小餐饮、第四类 仅从事简单制售的经营者
[bookmark: _Toc1437607238][bookmark: _Toc144256240][bookmark: _Toc198605298]4.3.1食品安全自查制度  
[bookmark: _Toc1204585318][bookmark: _Toc2106104970][bookmark: _Toc1438500104]4.3.2食品安全追溯制度
[bookmark: _Toc40893654][bookmark: _Toc545918334][bookmark: _Toc239495197]4.3.3从业人员健康管理制度
[bookmark: _Toc1651772136][bookmark: _Toc269768471][bookmark: _Toc248910291]4.3.4定期清洗消毒空调及通风设施制度
[bookmark: _Toc1082592862][bookmark: _Toc653953098][bookmark: _Toc1230032466]4.3.5定期清洁卫生间制度
[bookmark: _Toc1167254894][bookmark: _Toc401853748][bookmark: _Toc1900739883]4.3.6食品安全风险管控清单
[bookmark: _Toc1274367181][bookmark: _Toc180716238][bookmark: _Toc1819894748]4.3.7日管控、周排查、月调度制度
[bookmark: _Toc1598417032][bookmark: _Toc1061959213][bookmark: _Toc1227186864]4.3.8食品安全管理人员培训和考核制度
[bookmark: _Toc457697606][bookmark: _Toc591136321][bookmark: _Toc1418087332]4.3.9进货查验记录制度
[bookmark: _Toc1848292782][bookmark: _Toc310604099][bookmark: _Toc185171642]4.3.10场所及设施设备清洗消毒和维修保养制度
[bookmark: _Toc887403922][bookmark: _Toc579303531][bookmark: _Toc1273998550]4.3.11食品贮存管理制度
[bookmark: _Toc279881930][bookmark: _Toc616157298][bookmark: _Toc13080885]4.3.12废弃物处置制度
[bookmark: _Toc529422651][bookmark: _Toc2009416628][bookmark: _Toc827037094]4.3.13不合格食品处置制度
[bookmark: _Toc813701265][bookmark: _Toc384771729][bookmark: _Toc1791821443]4.3.14食品安全事故处置方案
[bookmark: _Toc808780089][bookmark: _Toc1452355422][bookmark: _Toc1673338597]4.3.15食品经营过程控制制度
[bookmark: _Toc854485632][bookmark: _Toc518012431][bookmark: _Toc1090888584]4.3.16查验食品相关产品产品合格证明的制度
[bookmark: _Toc1167362307][bookmark: _Toc1614297876][bookmark: _Toc327920394]4.3.17查验食品相关产品供货商许可证的制度
注：
[bookmark: _GoBack]食品经营者为非企业的小餐饮、仅从事简单制售的餐饮服务提供者，需提交第4.3.1-4.3.5项制度目录；经营者为企业的小餐饮、仅从事简单制售的餐饮服务提供者，需提交第4.3.1-4.3.15项制度目录；食品经营者采购和使用食品相关产品，还需另外提交第4.3.16项制度目录；采购和使用实行许可管理的食品相关产品，还需另外提交第4.3.17项制度目录。

 4.4 第五类 从事食品经营管理的经营者（食品销售连锁管理总部、餐饮服务连锁管理总部或餐饮服务管理企业）
4.4.1食品安全风险管控清单
4.4.2日管控、周排查、月调度制度
4.4.3人员培训和考核制度
4.4.4进货查验制度
4.4.5食品安全事故处置方案
4.4.6原料供货商管理评价制度以及退出机制
4.4.7有与连锁管理运营模式相适应的中央厨房管理、配送中心管理、门店巡查、内控等制度；
4.4.8有对中央厨房、配送中心、门店选址及设备布局和工艺流程的要求；
4.4.9有对中央厨房、配送中心、门店的设备或者设施要求，包括消毒、更衣、盥洗、采光、照明、通风、防腐、防尘、防蝇、防鼠、防虫、洗涤以及处理废水、存放垃圾和废弃物的设备或者设施要求等制度。
4.4.10餐饮服务管理企业设立分公司的，应具有对分公司统一的人员管理、食品安全管理等制度，确保分公司具有与其经营规模相适应数量的人员以及食品安全管理能力。
4.4.11餐饮服务管理企业设立子公司、绝对控股其他企业的，应具有对子公司、绝对控股的其他企业的人员管理、食品安全管理、品牌管理等制度。
4.4.12查验食品相关产品产品合格证明的制度
4.4.13查验食品相关产品供货商许可证的制度
注：
从事食品销售连锁企业总部和餐饮服务连锁企业总部的食品经营管理的经营者，需提交第4.4.1-4.4.4.9制度目录。餐饮服务管理企业需提交第4.4.1-4.4.6项制度目录：餐饮服务管理企业设立分公司的，还需另外提交第4.4.10制度目录；餐饮服务管理企业设立子公司、绝对控股其他企业的，还需另外提交第4.4.11项制度目录。食品经营者采购和使用食品相关产品，还需另外提交第4.4.12项制度目录；采购和使用实行许可管理的食品相关产品，还需另外提交第4.4.13项制度目录。

4.5 第六类 利用食品自动设备从事食品经营的经营者
[bookmark: _Toc762472466][bookmark: _Toc1935790677][bookmark: _Toc1778496889]4.5.1食品安全自查和巡查制度
[bookmark: _Toc1210656137][bookmark: _Toc100504726][bookmark: _Toc1385392111]4.5.2进货查验记录制度
[bookmark: _Toc245167643][bookmark: _Toc1335608301][bookmark: _Toc334538397]4.5.3食品安全追溯制度
[bookmark: _Toc1294189706][bookmark: _Toc439301050][bookmark: _Toc1051591330]4.5.4设备投放场所及设备设施清洗清毒和维修保养制度
[bookmark: _Toc1197438624][bookmark: _Toc1984867851][bookmark: _Toc1286578357]4.5.6食品及食品原辅料贮存和清洗、变质或超过保质期处置制度
[bookmark: _Toc291196165][bookmark: _Toc1426178801][bookmark: _Toc446756952]4.5.7从业人员健康管理制度食品安全事故处置方案
[bookmark: _Toc1071946917][bookmark: _Toc1208805026][bookmark: _Toc76883900]4.5.8食品安全风险管控方案
[bookmark: _Toc2122638130][bookmark: _Toc1216870945][bookmark: _Toc1515193746]4.5.9日管控、周排查、月调度制度。
[bookmark: _Toc820379872][bookmark: _Toc1095313003][bookmark: _Toc502062853]4.5.10查验食品相关产品产品合格证明的制度
[bookmark: _Toc291314671][bookmark: _Toc2027793195][bookmark: _Toc2009065451]4.5.11查验食品相关产品供货商许可证的制度
注：
食品经营者为非企业的利用自动设备从事食品经营的经营者，需提交第4.5.1-4.5.8项制度目录；食品经营者为企业的利用自动设备从事食品经营的经营者，需提交第4.5.1-4.5.9项制度目录；食品经营者采购和使用食品相关产品，还需另外提交第4.5.10项制度；采购和使用实行许可管理的食品相关产品，还需另外提交第4.5.11项制度。
[bookmark: _Toc410059484][bookmark: _Toc526395690][bookmark: _Toc2077057740][bookmark: _Toc410935319]5.集中用餐单位申办食堂,经营场所地址与主体资格证明文件所载明的地址不一致或未在载明、备案的经营场所地址范围内的,需提交“确认的地址可以作为经营场所”的场所使用说明。
[bookmark: _Toc1983327039][bookmark: _Toc82903944][bookmark: _Toc613603398][bookmark: _Toc1666001802]6.属于东莞市连锁食品经营企业直营门店食品经营许可证核发（适用免予现场核查）的，需确认总部是否通过“连锁食品经营企业便利化许可”【食品药械许可审批系统未对接省局“连锁食品经营企业便利化许可评估”，由提出申请的直营门店提供其总部通过评估的结果文书给窗口人员核验；数据对接之后，由窗口人员核验，无需企业另行提交】。
[bookmark: _Toc648708005][bookmark: _Toc676585962][bookmark: _Toc482678384][bookmark: _Toc544657848]7.委托办理的，提交委托书及代理人的身份证明。
注：
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。

[bookmark: _Toc122276277][bookmark: _Toc758376341][bookmark: _Toc1360046357][bookmark: _Toc833555287]【2】食品经营许可变更事项提交材料规范
1. [bookmark: _Toc757859639][bookmark: _Toc452230239][bookmark: _Toc281509242][bookmark: _Toc956125392]《食品经营许可证》变更、延续申请书；
2. [bookmark: _Toc931182466][bookmark: _Toc441299706][bookmark: _Toc1983157953][bookmark: _Toc1881171280]与食品经营相适应的主要设备设施、经营布局、操作流程等文件；
3. [bookmark: _Toc2072601350][bookmark: _Toc874448941][bookmark: _Toc1304294675][bookmark: _Toc1599541554]保证食品安全的规章制度目录清单。
4. [bookmark: _Toc262148127][bookmark: _Toc551277713][bookmark: _Toc561748294][bookmark: _Toc1205035684]与变更许可事项相关的材料
注：
（1）变更经营者名称、统一社会信用代码、法定代表人（负责人），法定代表人（负责人）更名、住所或经营场所更名的，需提交主体资格证明文件复印件（证明文件能够实现网上核验的，申请人不需提供）；
（2）经营场所更名的，需提交更名证明材料（可以在线核验的，不要求另外提交；不能在线核验的，需提交公安部门证明）；
（3）学校、托幼机构食堂自营变承包、承包企业发生变化的，需提交承包经营管理制度目录；承包企业营业执照或者其他主体资格证明文件、食品经营许可证复印件（证明文件能够实现网上核验的，申请人不需提供）；
（4）变更经营项目（经营项目减项除外）、主体业态的，应当提交与变更之后的食品经营相适应的主要设备设施、经营布局、操作流程和保证食品安全的规章制度目录清单，具体要求参见食品经营核发事项提交材料规范第3、4项。
（5）变更最大就餐人数/单次最大供餐人数的，需提供经营场所变化后的平面图；
[bookmark: _Toc963720098][bookmark: _Toc489627403][bookmark: _Toc1523892569][bookmark: _Toc567205725]5.委托办理的，提交委托书及代理人的身份证明。
注：
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。
[bookmark: _Toc2041703835][bookmark: _Toc1057550911][bookmark: _Toc1041877889][bookmark: _Toc2001395303]【3】食品经营许可延续事项提交材料规范
1. [bookmark: _Toc985357931][bookmark: _Toc731993951][bookmark: _Toc1536515308][bookmark: _Toc877446784]《食品经营许可证》变更、延续申请书。
注：
（1）延续时经营条件无变化的，在申请书“食品经营条件是否变化”勾选“无变化”。
（2）延续的同时涉及变更的，还需提交与变更许可事项的相关材料，具体要求参见食品经营变更事项提交材料规范。
2. [bookmark: _Toc520148618][bookmark: _Toc1551586616][bookmark: _Toc974825953][bookmark: _Toc43423315]属于东莞市连锁食品经营企业直营门店食品经营许可证延续（适用免予现场核查）的，需确认总部是否通过“连锁食品经营企业便利化许可”【食品药械许可审批系统未对接省局“连锁食品经营企业便利化许可评估”，由提出申请的直营门店提供其总部通过评估的结果文书给窗口人员核验；数据对接之后，由窗口人员核验，无需企业另行提交】。
3. [bookmark: _Toc485356509][bookmark: _Toc311609261][bookmark: _Toc1703294232][bookmark: _Toc328154595]委托办理的，提交委托书及代理人的身份证明。
注：
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。

[bookmark: _Toc578255918][bookmark: _Toc1721686951][bookmark: _Toc1469669635][bookmark: _Toc1042598050]【4】食品经营许可注销事项提交材料规范
1. [bookmark: _Toc622726846][bookmark: _Toc1862229875][bookmark: _Toc678101519][bookmark: _Toc750821783]《食品经营许可证》注销申请书；
2. [bookmark: _Toc765238439][bookmark: _Toc341235480][bookmark: _Toc1429690207][bookmark: _Toc927766559]委托办理的，提交委托书及代理人的身份证明。
注：
委托他人办理时需提交，由工作人员核验身份证明，无需提交复印件。

