企业登记档案资料查询指南

国家机关、相关公民、法人或者其他组织凭相关文书和有效证件可以查询和复印经营主体的登记档案。

本《指南》所列查询人身份分为七类，分别为：公安机关、国家安全机关、检察机关、审判机关、纪检监察机关、审计机关等部门（以下统称“国家机关”）；经营主体有效登记在册的相关人员；经营主体指定的查询人员；受当事人委托的律师；公证、仲裁等机构；司法鉴定机构；破产管理人。可供查询的内容主要有商事登记信息和登记档案资料两种。
一、事项名称

企业登记档案资料查询

二、设定依据

《中华人民共和国档案法》

《中华人民共和国保守国家秘密法》

《中华人民共和国律师法》

《中华人民共和国公司法》

《中华人民共和国政府信息公开条例》

《经营主体登记档案管理办法》

《广东省工商行政管理业务档案管理暂行办法》

《东莞市企业信息公示和信用约束管理办法》

三、商事登记信息查询

商事登记信息（即机读档案资料）的查询内容包括：登记状态、统一社会信用代码、注册号、名称、企业类型、住所（经营场所）、法定代表人（负责人）、注册资本（金）、成立日期、营业期限、经营范围、股东（出资人或主管部门）、登记机关、核准日期等信息。

办理流程

公民、法人或者其他组织可直接通过“东莞市企业信用信息公示系统”查询打印企业商事登记信息；或者通过“粤商通”APP线上查询打印；无需前往东莞市政务服务中心窗口查询打印。

注：根据2021年4月1日施行的《东莞市企业信息公示和信用约束管理办法》相关规定，各行政部门在办理相关业务时，需要了解企业基本信息的，应通过东莞市企业信用信息公示系统直接查询，不再收取有关企业基本信息的纸质证明材料。确实需要收取企业基本信息纸质证明材料的，由公民、法人或者其他组织通过东莞市企业信用信息公示系统打印，行政部门通过系统比对、校验后，应对打印的证明予以认可。
四、登记档案资料查询

目前，查询打印经营主体登记档案资料的方式有三种：通过PC端查询打印（广东政务服务网）、“粤商通”APP线上查询打印和前往东莞市政务服务中心窗口线下查询打印。

（一）方式一：PC端查询（广东政务服务网）
1.线上查档功能介绍
线上查档申请分为三大功能：申请授权、查询下载、文档核验。

（1）申请授权：适用于国家机关、律师提交查档申请；经营主体有效登记在册的相关人员查询本企业档案、经办人向经营主体申请查询企业登记档案。
（2）查询下载：国家机关、律师提交的查档申请经审批通过后，进入“查询下载”模块可查看、下载经营主体的登记档案。

（3）文档核验：用于核验从本申请端下载的经营主体登记档案的真伪。

其中，国家机关、律师按提示在指定页面填写资料并提交，待审批通过后可查看、下载经营主体的登记档案；经营主体、经营主体有效登记在册的相关人员及经营主体指定的查询人员按提示在指定页面填写资料可直接查看、下载经营主体的登记档案。
2.办理流程

登录广东政务服务网，进入线上查档申请端，路径为：首页—法人服务—企业开办—企业登记档案查询（东莞）。

若使用新版广东政务服务网，还需先将首页标题旁的办事地区选为“东莞市”，在搜索框输入“企业开办”，点击进入专栏，最后点击“企业登记档案查询（东莞）”，进入线上查档申请端。

3.所需材料（原件彩色扫描上传）

（1）律师查询的，需提交以下材料：

①律师执业证书；

②载明其承办法律事务具体信息的律师事务所证明；
③查询承诺书。
（2）国家机关工作人员查询的，需提交以下材料：

①所在机关公函或者相关文书；
②本人有效工作证件。
4.企业登记档案线上查询的相关操作指引，可分别扫码（如下图）查看。
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《申请授权操作指引》   《查询下载操作指引》   《文档核验操作指引》

（二）方式二：“粤商通”APP查询
登录“粤商通”APP，在首页的左上角，将办事地区选为“东莞市”，并点击页面顶端的“搜索框”，输入“企业登记档案资料查询”，点击查询出来的结果，进入查档模块页面。 
1.查询人为经营主体有效登记在册的相关人员的，可查询经营主体的基本登记信息或登记事项、企业登记事项的相关证明材料、企业经营秘密材料、企业内部个人隐私材料以及监督管理和行政处罚的结论性材料。 

2.查询人为经营主体指定的查询人员的，可查询企业基本登记信息或登记事项、企业登记事项的相关证明材料、企业经营秘密材料、企业内部个人隐私材料以及监督管理和行政处罚的结论性材料。 

 “粤商通”APP档案查询操作手册，可扫码（如下图）查看。
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（三）方式三：东莞市政务服务中心窗口查询

东莞市政务服务大厅设置了多台自助终端机，可供自助查询经营主体的登记档案信息。

办理流程：



1.国家机关工作人员查询的，需提交以下材料：

①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；
②所在机关公函或者相关文书；
③本人的有效工作证件。
2. 经营主体指定的查询人员查询的，需提交以下材料：

①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；
②经营主体的授权委托书或者有效介绍信（需加盖公章）；
③本人的有效身份证件。
3. 经营主体有效登记在册的相关人员查询个人任职或者出资的经营主体企业登记档案的，需提交以下材料：

①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；
②本人有效身份证件；

③股份公司的股东还需出具股票凭证或者股东名册等能表明其资格的文件。
4. 律师查询的，需提交以下材料：

①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；

②本人的执业证书；

③载明其承办法律事务具体信息的律师事务所证明；

④查询承诺书；

 eq \o\ac(○,5)若委托律师助理或者实习律师的，还需提交案件当事人的委托书（委托书需有执业律师和律师助理或者实习律师的名字）、律师助理或者实习律师的有效身份证件。
5.公证、仲裁等机构工作人员查询的，需提交以下材料：

①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；
②所在机构证明；

③本人执业证件。

6.司法鉴定机构工作人员鉴定的，需提交以下材料：
①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；

②有关单位委托其鉴定的委托书；

③加盖鉴定机构公章的介绍信或者公函；

④本人有效身份证件。
7.破产管理人查询的，需提交以下材料：
①《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》；
②破产管理人的授权委托书；
③人民法院破产案件受理裁定书以及指定管理人决定书。

五、办理地点

东莞市政务服务中心（原东莞市民服务中心）二楼综合服务一区；

地址：东莞市南城街道鸿福路199号东莞市政务服务大厅。

六、办理时间

上午：09:00-12:00；

下午：13:00-17:00。

（法定节假日除外）

七、咨询电话

0769-12345。

注：

1.本指南按照现行法律法规及有关规定编制，如有变化，由东莞市市场监督管理局统一调整。

2.本指南自2025年3月20日起执行。

附件1
东莞市市场监督管理局信息公开申请表（书式档案专用）

	申请人

姓名
	单位
	

	
	姓名
	

	身份证号码
	
	联系电话
	
	申请日期
	

	资料用途
	

	查询企业的名称、内容
	

	利用情况

记    录
	

	承办人
	
	档案员
	


附件2

企业登记档案查询承诺书（模板）
申请人郑重承诺：

严格遵守国家法律、法规和规章，全面履行应尽的责任和义务。

承诺不侵犯他人隐私、商业秘密等在先合法权益，仅限于查询与承办法律事务相关的企业相关信息。

因本人非法泄露所查档案所涉及个人隐私、商业秘密等相关信息，需要承担相应的法律责任。

特此承诺。

                 申请人签署：

                                      年  月  日  



申请人前往自助终端机，凭身份证打印资料。








窗口人员收件、审查通过，申请人会收到相关信息提醒。





“i莞家”微信公众号或小程序预约办理“企业登记档案资料查询”业务。














咨询台取号





到窗口提交个人有效身份证明和相关证明文件，填写《东莞市市场监督管理局信息公开申请表》。








