[bookmark: _Toc101944656]【1】医疗器械经营许可证（第三类医疗器械）核发
提交材料规范
1.《医疗器械经营许可申请表》。
2.法定代表人、企业负责人、质量负责人的身份证明、学历或者职称证明复印件（关键人员达到拟申请经营范围的人员资质要求）。质量负责人的要求：第三类医疗器械经营企业质量负责人应当具备医疗器械相关专业（相关专业指医疗器械、生物医学工程、机械、电子、医学、生物工程、化学、药学、护理学、康复、检验学、计算机、法律、管理等）大专及以上学历或者中级及以上专业技术职称，同时应当具有3年以上医疗器械经营质量管理工作经历。
3.组织机构与部门设置说明。
4.经营范围、经营方式说明。	
5.经营场所的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件以及经营设施、设备目录。（经营场所地理位置图应注明经营场所周围主干道及标志性建筑物；经营场所平面图应注明企业名称、地址，并根据企业部门设置标明各功能分区如温控区域、功能区域、人流物流方向等、实际使用面积和室内尺寸。）
6.库房为自有或租赁的，应提交：库房地址的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件以及经营设施、设备目录。（库房地理位置图应注明库房周围主干道及标志性建筑物；库房平面图应注明企业名称、地址，并根据企业部门设置标明各功能分区如温控区域、功能区域、人流物流方向等、实际使用面积和室内尺寸，还应标明待验区、合格品区、不合格品区、发货区、退货区及各区实际使用面积，退货产品存放位置。）
7、库房委托医疗器械第三方物流储运的，应提交：①受托方的《医疗器械经营许可证》复印件。②与受托方签订的拟委托贮存配送服务协议复印件。③计算机系统端口与第三方物流仓储管理对接说明。④受托方受托贮存委托方医疗器械的库房地址的地理位置图及平面图。
8.经营质量管理制度、工作程序等文件目录（至少包括《医疗器械经营质量管理规范》要求的内容）。
9.计算机信息管理系统基本情况介绍和功能说明。	
10.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
11.申请设置自动售械机销售医疗器械的需另外提交：①《医疗器械零售企业自动售械机清单》；②设备放置地址的《生产经营场所信息申报表》；③设备放置地址的地理位置图（所在房间或楼层的布局）及平面图（自动售械机内部布局）。
注：第5项及第6项中的“经营场所、库房地址的房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件”可以《生产经营场所信息申报表》代替。
[bookmark: _Toc101944657]【2】医疗器械经营许可证（第三类医疗器械）变更
[bookmark: _Toc101944658]提交材料规范
◆变更企业名称提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。
3.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更企业法定代表人提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。 
3.变更后的法定代表人的身份证明、学历或者职称证明复印件。
4.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更企业负责人提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。
3.变更后的企业负责人的身份证明、学历或者职称证明复印件。
4.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更企业住所提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。
3.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更企业经营场所提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。 
3.变更后的经营场所的房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件。[房屋产权证明文件及租赁协议复印件（自有的无需提交）可以《生产经营场所信息申报表》代替。]
4.变更后的经营场所的地理位置图及平面图。 (地理位置图应注明经营场所周围主干道及标志性建筑物。经营场所平面图应注明企业名称、地址，并根据企业部门设置标明各功能分区如温控区域、功能区域、人流物流方向等、实际使用面积和室内尺寸。)
5.经营设施、设备目录。
6.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更自有或租赁库房地址提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。
3.变更后的库房地址的房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件。[房屋产权证明文件及租赁协议复印件（自有的无需提交）可以《生产经营场所信息申报表》代替。]
4.变更后的库房的地理位置图、平面图。[地理位置图应注明库房周围主干道及标志性建筑物。库房平面图应注明企业名称、地址，并根据企业部门设置标明各功能分区如温控区域、功能区域、人流物流方向等、实际使用面积和室内尺寸，还应标明待验区、合格品区、不合格品区、发货区及各区实际使用面积，退货产品存放位置。企业从事“提供贮存、配送服务”的，还需标明承接医疗器械贮存、配送服务的库房布局（库房面积/容积，贮存温度）、功能分区。]
5.经营设施、设备目录。
6.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更库房委托医疗器械第三方物流储运的提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。 
3.受托方的《医疗器械经营许可证》复印件。
4.与受托方签订的拟委托贮存配送服务协议复印件。
5.计算机系统端口与第三方物流仓储管理对接说明。
6.受托方受托贮存委托方医疗器械的库房地址的地理位置图及平面图。
7.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更经营范围提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。 
3.经营范围变更情况说明。	
符合医疗器械分类目录中规定的管理类别、类代号名称
4.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更经营方式提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。 
3.经营方式变更情况说明。	
符合医疗器械分类目录中规定的管理类别、类代号名称
4.经营场所平面图。
    5.经营设施、设备目录。
6.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆申请为其他生产经营企业提供贮存、配送服务提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。 
3.《医疗器械经营企业提供贮存、配送服务基本情况表》。
4.组织机构图（注明各岗位人员姓名），企业员工花名册;
5.医疗器械物流负责人的身份证明、学历或者职称证明复印件。
6.承接医疗器械贮存、配送服务库房布局（库房面积/容积，贮存温度）、功能分区。
7.贮存、运输设施设备目录。
8.承接医疗器械贮存、配送质量管理制度文件目录。
9.计算机信息管理系统说明（提供系统截图）。
10.通过互联网技术向市场监督管理部门提供实现实时监管的信息系统平台说明（提供访问地址、用户名、密码）。
11.质量保证协议（储运委托合同）格式文本。
12.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
◆变更企业自动售卖机提交材料规范
1.《医疗器械经营许可变更申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（①如为电子证照无需缴回；②如为纸质原件需缴回）。
3.《医疗器械零售企业自动售械机清单》。
4.设备放置地址的《生产经营场所信息申报表》，如取消无需提供。
5.设备放置地址的地理位置图（所在房间或楼层的布局）及平面图（自动售械机内部布局），如取消无需提供。
6.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
注：如取消全部自动售械机的仅需提交第1、2项材料。



[bookmark: _Toc101944659]【3】医疗器械经营许可证（第三类医疗器械）延续
[bookmark: _Toc101944660]提交材料规范
1.《医疗器械经营许可延续申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（1、如为电子证照无需缴回；2、如为纸质原件需缴回）。 
3.法定代表人（企业负责人）、质量负责人身份证明、学历或者职称证明。
4.企业组织机构与部门设置。
5.经营范围、经营方式说明。
6.经营场所的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件以及经营设施、设备目录。（经营场所地理位置图应注明经营场所周围主干道及标志性建筑物；经营场所平面图应注明企业名称、地址，并根据企业部门设置标明各功能分区如温控区域、功能区域、人流物流方向等、实际使用面积和室内尺寸。）
7.库房为自有或租赁的，应提交：库房地址的地理位置图、平面图、房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件以及经营设施、设备目录。（库房地理位置图应注明库房周围主干道及标志性建筑物；库房平面图应注明企业名称、地址，并根据企业部门设置标明各功能分区如温控区域、功能区域、人流物流方向等、实际使用面积和室内尺寸，还应标明待验区、合格品区、不合格品区、发货区、退货区及各区实际使用面积，退货产品存放位置；企业从事“提供贮存、配送服务”的，还需标明承接医疗器械贮存、配送服务的库房布局（库房面积/容积，贮存温度）、功能分区。）
8、库房委托医疗器械第三方物流储运的，应提交：①受托方的《医疗器械经营许可证》复印件。②与受托方签订的拟委托贮存配送服务协议复印件。③计算机系统端口与第三方物流仓储管理对接说明。④受托方受托贮存委托方医疗器械的库房地址的地理位置图及平面图。
9.申请为其他生产经营企业提供贮存、配送服务的，应提交：①《医疗器械经营企业提供贮存、配送服务基本情况表》。②组织机构图（注明各岗位人员姓名），企业员工花名册。 ③医疗器械物流负责人的身份证明、学历或者职称证明复印件。④承接医疗器械贮存、配送服务库房布局（库房面积/容积，贮存温度）、功能分区。⑤贮存、运输设施设备目录。⑧承接医疗器械贮存、配送质量管理制度文件目录。⑥计算机信息管理系统说明（提供系统截图）。⑦通过互联网技术向市场监督管理部门提供实现实时监管的信息系统平台说明（提供访问地址、用户名、密码）。⑨质量保证协议（储运委托合同）格式文本。
10.经营质量管理制度、工作程序等文件目录。
11.信息管理系统基本情况。
12.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
13.申请设置自动售械机销售医疗器械的需另外提交：①《医疗器械零售企业自动售械机清单》；②设备放置地址的《生产经营场所信息申报表》；③设备放置地址的地理位置图（所在房间或楼层的布局）及平面图（自动售械机内部布局）。
注：
1.企业申请延续的同时，还需要变更其他事项的，需另外提交变更的申请材料（参照变更提交材料规范），与延续业务一并办理。
2.第6项及第7项中的“经营场所、库房地址的房屋产权证明文件及租赁协议（自有的无需提交）复印件”可以《生产经营场所信息申报表》代替。



[bookmark: _Toc101944661]【4】第三类医疗器械经营许可证补发
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1.《医疗器械经营许可补发申请表》。
2.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。
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1.《医疗器械经营许可注销申请表》。
2.《医疗器械经营许可证》原件（1、如为电子证照无需缴回；2、如为纸质原件需缴回。）。 
3.凡申请企业申报材料时，具体办理人员不是法定代表人或负责人本人，企业应当提交《授权委托书》。







