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[bookmark: _Toc202366330]
[bookmark: _Toc1032620006][bookmark: _Toc14642][bookmark: _Toc1395633691][bookmark: _Toc4975][bookmark: _Toc1516413989][bookmark: _Toc9251][bookmark: _Toc16153]说  明

1.表格、参考文书等下载方式：（1）登录广东政务服务网（https://www.gdzwfw.gov.cn/）-选择“东莞市”-选择“东莞市市场监督管理局”-搜索所需办理的服务事项名称-查看材料清单-下载空白表格。（2）微信登录“东莞市场监管咨询易”小程序-选择“表格指南”-选择“营业执照”-选择所需办理的经营主体类型并下载所需材料。（3）登录东莞市市场监督管理局（知识产权局）官网（http://dgamr.dg.gov.cn/）-选择“东莞市”-选择“业务工作”-选择“登记许可工作”-选择“登记许可业务指引”-选择“经营主体登记”-选择所需办理的经营主体类型并下载所需材料。
[bookmark: _Hlk218637987]提交登记申请文书与其他申请材料应当使用A4型白色纸张。依《经营主体登记文书规范》打印生成的，应当使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔签名；手工填写的，应当使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔工整填写、签名。
[bookmark: _Hlk218638775][bookmark: _Hlk183618169]2.对于现场窗口提交材料的，除明确注明要求提交复印件的材料外，其他材料均提交原件；明确注明要求提交复印件的，应当由申请人在复印件上注明“与原件一致”并签名或盖章确认，或根据授权委托情况，由登记联络员或登记注册代理人签名确认；应当提交原件，但确无法提交原件的，可以用复印件代替，由所有在原件上签署确认的人员或组织单位在复印件上重新签署确认，并注明“与原件一致”。
3.通过全程电子化方式申请登记、备案的，主体资格证明、身份证明、有关批准文件或许可证件、章程、决议等文件以及手写签名材料可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统规范生成相关材料并使用。
[bookmark: _Hlk183618266]4.申请人通过全程电子化登记系统上传的手写签名申请材料图片或影像（印）件，经申请人确认并提交后，可直接以电子档案方式存储，登记机关可以不再收取原纸质材料。登记机关能通过数据共享等手段获取相关人员身份证明、清税信息、有关批准文件或许可证件等文件或数据信息，且可以在线核验、存档的，可以不再收取对应的纸质材料。
5.关于材料签署，明确要求签署人签名并加盖公章的，应当由法人（组织）的法定代表人、负责人或有权签字人签名并加盖法人（组织）的公章；未明确的，自然人由本人签名，法人（组织）由法定代表人、负责人或有权签字人签名，或盖法人（组织）的公章。
6.提交材料、公证认证文书为外文的，应当同时提交中文翻译件、外文原件两种文书。翻译单位应当在翻译件上加盖翻译单位公章（翻译专用章）、注明“翻译准确”字样，并附营业执照复印件等主体资格证明文件复印件，同时注明翻译人及联系方式；翻译人为自然人的，应当在翻译件上签名，注明联系方式，并附翻译人员相应翻译资质证书复印件及身份证明复印件。
7.关于住所（经营场所）使用的相关文件，各省、自治区、直辖市人民政府根据法律法规的规定和本地区管理的实际需要，就住所（经营场所）证明材料作出或授权下级人民政府作出具体规定的，从其规定。
8.在办理登记、备案事项时，申请人、登记联络员或登记注册代理人等相关人员应当配合登记机关办理实名登记确认。在登记机关现场办理实名登记确认的，还应当提交《实名登记确认表》。具体按照国家市场监督管理总局关于经营主体实名登记确认的相关管理规范执行。详情请扫描下方二维码。
[image: 7283678e76a8b1f35e70cf25ba61bb16]
9.因办理登记、备案事项，需要缴回已领取的纸质版营业执照正、副本的，如经营主体拒不缴回或无法缴回营业执照的，由登记机关通过国家企业信用信息公示系统公告营业执照作废。
10.公司自然人股东、合伙企业自然人合伙人、个人独资企业投资人、农民专业合作社自然人成员、个体工商户经营者因特殊原因丧失民事行为能力的，可以由法定监护人凭人民法院出具的裁定办理相关登记。
11.依据原《中外合资经营企业法》《外资企业法》《中外合作经营企业法》等法律设立的外商投资公司、非公司外商投资企业、外商投资公司分公司、非公司外商投资企业分支机构，在2024年12月31日后仍未调整其组织形式、组织机构的，应当按照《外商投资法》规定调整其组织形式、组织机构。
12.受益所有人信息备案，按照《受益所有人信息管理办法》规定执行。
13.经营范围需登录经营范围规范表述查询系统(网址为：https://jyfwyun.com/)或者微信登录“经营范围规范表述查询系统”小程序，自主查询并选择所需经营范围，生成《经营范围规范表述预查结果报告》后，采用规范的经营条目及报告编号（经营范围组合码）提交登记申请。
14.“标准地址”的查询途径有两种：
（1）查询网址http://59.37.20.98/gabzdz/view/jsp/view/address2.jsp；
（2）关注“东莞市场监管”微信公众号进行查询。












[bookmark: _Toc24302][bookmark: _Toc1814431553][bookmark: _Toc1290330935][bookmark: _Toc23082][bookmark: _Toc350802799][bookmark: _Toc713][bookmark: _Toc28588]第一部分  经营主体登记申请类文书规范

- 4 -

3

[bookmark: _Toc1687269413][bookmark: _Toc347883898][bookmark: _Toc169099066][bookmark: _Toc8260][bookmark: _Toc19429][bookmark: _Toc1749][bookmark: _Toc202622684][bookmark: _Toc4962][bookmark: _Toc31466]名称自主申报表
	名称申报信息（名称变更申报）

	原企业名称
（名称变更填写）
	
	统一社会信用代码
（名称变更填写）
	

	申报名称
	

	备选字号
	1．

	
	2．

	
	3．

	主体类型
	□有限责任公司     □股份有限公司   □个人独资企业  □合伙企业
  □农民专业合作社   □分支机构  

	是否涉及前置审批事项:   □是        □否

	住所
（经营场所）
（请按标准地址
填报）
	        省        市        县（区）        镇（街道）               

                                                                      

	注册资本（金）
或出资总额
	币种：         ，数额：            万元

	经营范围
（业务范围）
	许可项目：



一般项目：


	投资人
或设立人

	名称或姓名
	证照名称及号码
	出资数额
	出资方式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	申报人

	姓  名
	
	身份证件号码
	
	联系电话
	

	（申报人身份证件复印件粘贴处）

	申请人签署：


企业签名或盖章（仅限名称变更）:                                                       
 年  月  日



注：1.如设立企业依法应当报经批准或者企业经营范围中有在登记前须经批准的项目的，请在“涉及前置审批事项”勾选“是”。不属于上述情形的，请勾选“否”。
2.新设企业名称申报由全体投资人或设立人指定代表或委托代理人签署；已登记企业变更名称申报由企业法定代表人/负责人/执行事务合伙人（委托人）/投资人等签名，或签章。
3.申请书应当使用A4纸。依本表打印生成的，使用黑色墨水钢笔或签字笔签署；手工填写的，使用黑色墨水钢笔或签字笔工整填写、签署。
4.2026年5月制定。


[bookmark: _Toc1074966571][bookmark: _Toc923438506][bookmark: _Toc1528436903]名称自主申报承诺书
	现向登记机关：

	申报名称                                               （设立登记名称）

	或申请将名称                                           （当前使用名称）
统一社会信用代码                                                                           
变更为                                                  （变更后名称）

	将自愿承担因名称争议或者不符合名称登记管理相关规定所产生的法律责任，并郑重承诺如下：
1.了解《企业名称登记管理规定》《企业名称登记管理规定实施办法》等法规规章规定，对提交材料的真实性、合法性和有效性负责；知晓并达到申报名称的法定条件和要求，严格按照登记机关公布的标准填写、提交材料。办理登记时，如登记机关发现名称违反名称登记管理相关规定或者提交虚假材料的，自愿服从登记机关不予登记的决定。
2.知悉名称申报应当坚持诚实信用，尊重在先合法权利，避免混淆，不故意申报与他人在先具有一定影响的名称（包括简称、字号等）近似的名称；知悉企业名称申报系统是向申请人提供的企业名称查询、比对和筛选服务，属于行政机关为申请人提供的便民服务事项，不属于针对具体登记申请的处理；知悉系统提供的近似名称信息、禁限用说明或者风险提示；知悉申报的名称与已登记或者在保留期内的其他名称存在可能近似的情况，以及在名称使用中可能存在的风险，如因名称侵犯他人合法权益等而造成名称争议，自愿服从登记机关裁决。
3.知悉申请人自主申报企业名称通过申报系统提交完成后予以保留的，在保留期内未到企业登记机关完成设立登记的，有效期满后自动失效。知悉企业名称是企业登记机关的登记审查事项，申请人不得以企业名称已保留为由抗辩企业登记机关对企业名称及登记申请材料的审查。
4.名称登记后，将依法合规使用名称，不误导社会公众，不利用名称实施不正当竞争行为，不侵犯其他主体名称权、商标权或者其他在先合法权利，不损害他人合法权益；如名称不再符合登记时名称登记管理相关规定的（包括不含行政区划名称、不含行业或者经营特点、使用“集团”字样等企业名称），及时向登记机关提出名称变更申请，或者服从登记机关依法作出的处理决定。
5.名称出现违反法律法规，损害国家尊严或者利益，损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序，违背公序良俗，欺骗误导社会公众等违反名称登记管理禁止性规定情形的，企业自愿服从登记机关处理决定，及时办理名称变更登记。

	全体投资人签名（盖章）/申请变更经营主体盖章：

	
	日期：
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 设立登记的，有限责任公司由全体股东签署；股份有限公司由全体发起人签署；非公司企业法人由全体出资人签署；个人独资企业由投资人签名；合伙企业由全体合伙人签署；农民专业合作社由全体合作社成员签署；个体工商户由经营者签名；外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动的，由其外国（地区）企业有权签字人签名。
· 变更名称的，由申请变更的经营主体盖章，并经企业法定代表人、负责人或有权签字人签名；签名人员在本次登记中有变化的，应由新任人员签名。
· 分公司、营业单位、非法人分支机构、农民专业合作社（联合社）分支机构由其隶属主体的法定代表人签名或加盖隶属主体公章；合伙企业分支机构由隶属主体执行事务合伙人（或委派代表）签名或加盖隶属企业公章；个人独资企业分支机构由隶属企业投资人签名或加盖隶属企业公章。
· 2026年5月制定。


[bookmark: _Toc329631004][bookmark: _Toc474776025][bookmark: _Toc1590097228]公司登记（备案）申请书

	· 适用于申请公司设立、变更登记（备案）
· 设立登记：请填写表1、表3至表10
· 变更登记（备案）：请填写表2，并根据具体事项填写表3至表10中相关表格

	[bookmark: _Hlk201505454]表1——公司设立信息

	公司名称
	

	
	□已进行名称自主申报    名称自主申报流水号：                            

	公司住所
（请按标准地址填报）
	               省            市               区（镇）                                                                           

	
	                              路             号

	
	

                                                                     

	公司类型
	□有限责任公司/□股份有限公司/□外资有限责任公司/□外资股份有限公司 

	设立方式
（股份公司
填写）
	□发起设立 / □募集设立

	经营期限
	       年 / □长期

	经营范围
	一般经营项目：




许可经营项目：



《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                              


	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由公司法定代表人下载使用
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	[bookmark: _Hlk182418467]表2——公司变更信息

	公司名称
	

	
	集团母公司需填写集团名称                                        

	名称自主申报
流水号
	                                                                      

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	变更登记（备案）事项
	（请根据实际情况勾选一项或多项）

	1.□名称
2.□住所
3.□经营范围
4.□注册资本
5.□有限责任公司股东
6.□有限责任公司股东认缴出资额
7.□法定代表人

	8.□公司类型
9.□经营期限
10.□董事、监事、高级管理人员
11.□登记联络员
12.□外商投资企业法律文件送达接受人
13.□公司章程（章程修正案）
14.□股东（发起人）、法定代表人、董事、监事、高级管理人员姓名或名称

	变更登记（备案）信息
	［只填写与本次变更登记（备案）有关的事项］

	事项编号
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	示例
	
	

	1
	东莞市XX信息技术有限公司
	东莞市XX信息技术集团有限公司

	1
（集团
名称）
	
	东莞市XX信息技术集团

	3
	XXXXX。
	XXXXXX。
《经营范围规范表述预查结果报告》编号：XXXX。


	4
	100万元
	500万元

	5
	1.王二 30万，货币，出资期限：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日。
2.王二 20万元，实物，出资期限：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日。
3.张五50万元，货币，出资期限：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日。
	1.孙三 30万，货币，出资期限：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日。
2.赵四 20万元，实物，出资期限：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日。
3.张五 50万元，货币，出资期限：XX年XX月XX日至XX年XX月XX日。

	10
	董事张某某
	董事李某某


	说明
	1.请根据变更登记（备案）情况，填写本表所列“变更登记（备案）事项”对应的编号及具体内容。
2.申请公司名称变更，在名称中增加“集团或（集团）”字样的，应当填写集团名称。
3.变更股东的应当填写具体对应的转让份额及出资期限，例如某公司股东王二持股50万元，分别转让30万元和20万元给孙三和赵四，应当分别填写转让情况，未发生变化的按原情况填写。如同时增、减资的，应当先转让后增、减资，并按现登记注册资本填写转让情况。
4.申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。



公司登记（备案）申请书
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	[bookmark: _Hlk201668258]表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人 / □登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。



公司登记（备案）申请书

[bookmark: _Hlk201599077]
	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：





	[bookmark: _Hlk201508049][bookmark: _Hlk201506851][bookmark: _Hlk182666395]表4——注册资本及股东（发起人）出资情况

	[bookmark: _Hlk201506872]注册资本
	          万元（币种：□人民币/□其他         ）

	投资总额
（外资公司
填写）
	          万元（币种：□人民币/□其他         ）,折美元：        万元

	[bookmark: _Hlk201506908]股东（发起人）出资情况

	[bookmark: _Hlk201506938]序号
	姓名或名称
	国别
（地区）
	出资方式
	对应出资额
（单位：万元）
	出资期限

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 说明
	· 股东（发起人）：公司股东（发起人）数量较多的，可附多页。
· 出资方式：使用货币或实物、知识产权、土地使用权、股权、债权等可以用货币估价并可以依法转让的非货币财产作价出资。法律、行政法规规定不得作为出资的财产除外。
· 如公司章程载明同一股东使用不同出资方式出资，应当分笔填写不同的出资方式及对应的出资额。
· 对应出资额：股份有限公司填写实缴金额；有限责任公司填写认缴金额；法律、行政法规以及国务院决定对有限责任公司注册资本实缴、注册资本最低限额、股东出资期限另有规定的，从其规定。出资情况应当与股东名册信息保持一致。
· 出资期限：有限责任公司，根据公司章程规定和股东名册记载，按照“自公司成立（变更登记）之日起   年”或“自X年X月X日起至X年X月X日止”的格式填写。按照“自X年X月X日起至X年X月X日止”的格式填写的，起始日期不能晚于登记日期；股份有限公司，无需填写“出资期限”。




	本表不向社会公众公开

	表4（附）——股东（发起人）信息

	序号
	姓名或名称
	证件类型
	证件号码
	移动电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	说明
	· 公司股东（发起人）数量较多的，可附多页。
· 股东变更登记时填写本表，未发生变更的股东无需填写“表4”及“表4（附）”。



[bookmark: _Hlk201668245]
	表5——法定代表人基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	职  务
	□执行公司事务的董事 / □经理
	（请根据实际情况勾选一项）

	电子邮箱
	（选填）

	说明
	· 设立登记：填写法定代表人信息。
· 变更登记：填写新任法定代表人信息。



	表6——登记联络员基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	[bookmark: _Hlk201506283]上述人员中，代表公司登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	说明
	· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。




	[bookmark: _Hlk201673479]本表不向社会公众公开

	表5（附）——法定代表人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	

	身份证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	[bookmark: _Hlk201668532]表6（附）——登记联络员详细信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	





	[bookmark: _Hlk201506457]表7——董事、监事、高级管理人员基本信息

	[bookmark: _Hlk201506478]董事会或董事
情况
	[bookmark: _Hlk201506489]□公司设董事会，董事会成员为三人以上
□属规模较小或者股东人数较少的公司，不设董事会，设一名董事
（请根据公司实际情况只勾选一项）

	[bookmark: _Hlk201506496]监事会或监事
情况
	□公司设监事会，监事会成员为三人以上
[bookmark: _Hlk201506504]□在董事会中设置由董事组成的审计委员会，不设监事会或者监事
□属规模较小或者股东人数较少的公司，不设监事会，设一名监事
□属规模较小或者股东人数较少的有限责任公司，全体股东一致同意不设监事
（请根据公司实际情况只勾选一项）

	[bookmark: _Hlk201506509]高级管理人员
情况
	[bookmark: _Hlk201506523]□经理 □副经理 □财务负责人 □上市公司董事会秘书 
□公司章程规定的其他人员
（请根据公司实际情况勾选一项或多项）

	人员信息

	序号
	姓名
	国别（地区）
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	示例
	某某某
	中国
	执行公司事务的董事

	
	某某某
	中国
	董事，审计委员会成员

	说明
	· 执行公司事务的董事，应当在“职务”栏中注明“执行公司事务的董事”字样。
· 设置由董事组成的审计委员会的，应当在相应董事的“职务”栏中额外注明“审计委员会成员”字样。
· 未发生变更的相关人员无需填写“表7”及“表7（附）”。




公司登记（备案）申请书
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	本表不向社会公众公开

	表7（附）——董事、监事、高级管理人员详细信息

	序号
	姓名
	身份证件类型
	身份证件号码
	移动电话

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	说明
	人员数量较多的，可附多页。





	表8——外商投资企业法律文件送达授权委托基本信息
	（仅外商投资公司填写）

	授权人情况

	授权人姓名/名称
	

	被授权人情况

	被授权人姓名/名称
	

	被授权人类型
	□自然人
□非自然人（各类公司、组织）
—外国（地区）投资者设立的在中国境内从事生产经营活动的机构
—拟设立的公司
—其他境内有关单位

	被授权人为非自然人的
	（注：被授权人为非自然人的需指定一名联系人）

	被授权人法人（组织）证件类型
	

	被授权人证件号码
	（拟设立的不用填写）

	被授权人联系人姓名
	

	说明
	· 被授权人可以是外国（地区）投资者设立的在中国境内从事生产经营活动的机构、拟设立的公司（被授权人为拟设立的公司的，公司设立后委托生效）或其他境内有关单位或个人。
· 被授权人（包括被授权人指定的联系人）应当配合登记机关办理实名登记。
· 被授权人、被授权人地址等事项发生变更的，应当填写新的外商投资企业法律文件送达授权委托信息（填表即可），并提交相关主体资格文件或身份证明文件，及时向公司登记机关备案。




	本表不向社会公众公开

	表8（附）——外商投资企业法律文件送达授权委托详细信息

	被授权人信息（仅被授权人为自然人时填写）

	被授权人姓名
	
	被授权人移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	电子邮箱
	

	住  所
	

	被授权人联系人信息（仅被授权人为非自然人时填写）

	被授权人联系人姓名
	
	联系人移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	电子邮箱
	

	住  所
	





	表9——承诺及同意书

	本人确认对此次登记（备案）申请信息或个人在公司任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
本人承诺未被限制担任公司法定代表人、公司董事、监事、高级管理人员、登记联络员等，未被限制办理登记注册业务。

	姓名或名称
	职务
	自然人签名或非自然人盖章
	签署日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	说明
	由公司的法定代表人、董事、监事、高级管理人员、登记联络员，外商投资企业法律文件送达授权人、被授权人及被授权人联系人填写。


[bookmark: _Hlk184590483]
[bookmark: _Hlk201670349]
	表10——申请人合法性承诺

	1.本人（包括各类法人、非法人组织）确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为法定代表人（股东或发起人），对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	设立登记，由全体股东（发起人）签署［位置不够的，请使用表10（附）填写］




	变更登记（备案），由法定代表人签名


	
	法定代表人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	
	其他需要签署的人员［人员范围见说明，位置不够的，请使用表10（附）填写］


	
	签署：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 变更法定代表人的，由新任法定代表人签名。
· 有限责任公司股东变更的，还需出让方股东、受让方股东签署。
· 有限责任公司股东非等比例增加（减少）注册资本的，还需表决通过公司非等比例增资（减资）股东会决议的股东签署。
· 2026年5月制定。




	[bookmark: _Hlk201691712]表10（附）——全体股东（发起人）合法性承诺签署表

	股东（发起人）姓名或名称
	股东（发起人）签署
	签署日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	说明
	· 股东（发起人）为自然人的，由本人签名。
· 股东（发起人）为法人（组织）的，由该法人（组织）的法定代表人、负责人或有权签字人签名，并加盖法人（组织）公章。



[bookmark: _Toc202622685][bookmark: _Toc20617][bookmark: _Toc1088230099][bookmark: _Toc66][bookmark: _Toc1286452027][bookmark: _Toc1113368055][bookmark: _Toc24078]非公司企业法人登记（备案）申请书

	· 适用于申请非公司企业法人设立、变更登记（备案）
· 设立登记：请填写表1、表3至表7
· 变更登记（备案）：请填写表2，并根据具体事项填写表3至表7中相关表格

	表1——非公司企业法人设立信息

	名  称
	

	
	□已进行名称自主申报    名称自主申报流水号：                                      

	住  所
（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                       

	企业类型
	  
	经营期限
	       年 / □长期

	出资人（主管部门）名称
	
	出资人（主管部门）
主体资格证照类型
	

	主体资格
证照号码
	

	出 资 额
	认缴          万元

	经营范围
	一般经营项目：



许可经营项目：


 
《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                      

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由非公司企业法人法定代表人下载使用




非公司企业法人登记（备案）登记申请表
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	表2——非公司企业法人变更信息

	名称
	

	名称自主申报
流水号
	                                                                      

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	变更登记（备案）事项

	登记事项包括：名称、类型、经营范围（需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号）、住所、出资额、法定代表人、出资人（主管部门）名称；
备案事项包括：章程（含修正案）、经营期限、登记联络员。

	变更登记（备案）信息
	［只填写与本次变更登记（备案）有关的事项］

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


非公司企业法人登记（备案）申请书


	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人 / □登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]

日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。




	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



非公司企业法人登记（备案）申请书


	表4——法定代表人基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	说明
	· 设立登记：填写法定代表人信息。
· 变更登记：填写新任法定代表人信息。



	表5——登记联络员和财务负责人基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	上述人员中，代表企业登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	财务负责人

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。
· 财务负责人信息仅设立登记时采集。




	本表不向社会公众公开

	表4（附）——法定代表人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	

	身份证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表5（附）——登记联络员和财务负责人详细信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	

	财务负责人

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件号码
	

	住  所
	





	表6——承诺及同意书

	本人确认对此次登记（备案）申请信息或个人任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
本人承诺未被限制担任企业法定代表人、登记联络员、财务负责人等，未被限制办理登记注册业务。

	姓名
	职务
	签名
	签名日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	说明
	由非公司企业法人的法定代表人、登记联络员、财务负责人填写。




非公司企业法人登记（备案）申请书
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	表7——申请人合法性承诺

	1.本人（包括各类法人、非法人组织）确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为法定代表人（出资人或主管部门），对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	设立登记，由出资人（主管部门）盖章

	日期：
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	变更登记（备案），由法定代表人签名

	
	法定代表人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	2026年5月制定。





[bookmark: _Toc683040611][bookmark: _Toc3378][bookmark: _Toc726080450][bookmark: _Toc202622686][bookmark: _Toc1780659146][bookmark: _Toc9782][bookmark: _Toc23781]非公司企业改制登记申请书

	· 适用于申请非公司企业法人、非公司制外资企业改制为公司的改制登记
· 请填写表1、表2，并使用《公司登记（备案）申请书》表3至表10办理 

	表1——非公司企业信息

	名    称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表2——改制后公司登记信息

	公司名称
	

	
	□已进行名称自主申报      名称自主申报流水号：                            

	公司住所
（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                      

	公司类型
	□有限责任公司/□股份有限公司/□外资有限责任公司/□外资股份有限公司 

	设立方式
（股份公司
填写）
	□发起设立 / □募集设立

	经营期限
	       年 / □长期

	经营范围
	一般经营项目：


许可经营项目：


《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                    

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由公司法定代表人下载使用


说明	2026年5月制定。

[bookmark: _Toc202622687][bookmark: _Toc480222710][bookmark: _Toc12269][bookmark: _Toc71216792][bookmark: _Toc20691][bookmark: _Toc15940][bookmark: _Toc715776647]合伙企业登记（备案）申请书

	·  适用于申请合伙企业设立、变更登记（备案）
·  设立登记：请填写表1、表3至表9
·  变更登记（备案）：请填写表2，并根据具体事项填写表3至表9中相关表格

	表1——合伙企业设立信息

	企业名称
	

	
	□已进行名称自主申报   名称自主申报流水号：                            

	主要经营场所（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                       

	合伙企业类型
	□  内    资
	□普通合伙     □特殊普通合伙     □有限合伙

	
	□  外商投资
	

	合伙期限
	□长期   /  □         年

	经营范围
	一般经营项目：




许可经营项目：




《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                    

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由合伙企业一名执行事务合伙人下载使用


非公司企业法人登记（备案）申请书
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	表2——合伙企业变更信息

	企业名称
	

	名称自主申报
流水号
	                                                                      

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	变更登记（备案）事项

	登记事项包括：企业名称、企业类型、经营范围（需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号）、主要经营场所、出资额、执行事务合伙人名称或姓名、合伙人名称或姓名、合伙人住所、合伙人承担责任方式，法人或其他组织的执行事务合伙人委派代表；
备案事项包括：合伙协议或补充合伙协议 、合伙期限、合伙人认缴或实际缴付的出资数额、缴付期限和出资方式、登记联络员、外商投资企业法律文件送达接受人。

	变更登记（备案）信息
	［只填写与本次变更登记（备案）有关的事项］

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


合伙企业登记（备案）申请书


	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□执行事务合伙人或委派代表 / □登记联络员

	□登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。




	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



合伙企业登记（备案）申请书


	表4——全体合伙人出资情况表

	出 资 额
	认缴      万元，其中：实缴     万元（币种:□人民币 □其他      ）

	合伙人数
	            人，其中，有限合伙人数为         人（仅有限合伙填写）。

	合伙人出资情况

	序号
	姓名/名称
	国别
（地区）
	出资方式
	认缴出资额
（单位：万元）
	实缴出资额
（单位：万元）
	缴付期限
（截止日）
	是否为执行
事务合伙人
	承担责任
方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	说明
	· 合伙人数量较多的，可附多页。
· 同一合伙人使用不同出资方式出资，应当分笔填写不同的出资方式及对应的出资额。
· “承担责任方式”根据合伙协议约定填写“无限连带责任”或“特殊的普通合伙人责任”或“有限责任”。
· “缴付期限”填写合伙协议约定的缴付期限。




	本表不向社会公众公开

	表4（附）——合伙人信息

	序号
	姓名或名称
	证件类型
	证件号码
	移动电话
	住所

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	说明
	合伙人数量较多的，可附多页。





	表5——执行事务合伙人委派代表基本信息

	委派代表——人员1

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	委派单位名称
	

	委派代表——人员2

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	委派单位名称
	

	委派代表——人员3

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	委派单位名称
	

	委派代表——人员4

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	委派单位名称
	
	
	

	委派代表——人员5

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	委派单位名称
	

	说明
	· 执行事务合伙人为法人（组织）的，委派一名代表代表法人（组织）执行合伙事务。
· 符合条件的执行事务合伙人数量较多的，可附多页。





	本表不向社会公众公开

	表5（附）——执行事务合伙人委派代表详细信息

	委派代表——人员1

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	

	委派代表——人员2

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	

	委派代表——人员3

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	

	委派代表——人员4

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	

	委派代表——人员5

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	





	表6——登记联络员和财务负责人基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	上述人员中，代表企业登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	财务负责人

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。
· 财务负责人信息仅设立登记时采集。




	本表不向社会公众公开

	表6（附）——登记联络员和财务负责人详细信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	财务负责人

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	




	表7——外商投资企业法律文件送达授权委托基本信息
	（仅外商投资合伙企业填写）

	授权人情况

	授权人姓名/名称
	

	被授权人情况

	被授权人姓名/名称
	

	被授权人类型
	□自然人
□非自然人（各类公司、组织）
—外国（地区）投资者设立的在中国境内从事生产经营活动的机构
—拟设立的公司
—其他境内有关单位

	被授权人为非自然人的
	（注：被授权人为非自然人的需指定一名联系人）

	被授权人法人（组织）证件类型
	

	被授权人证件号码
	（拟设立的不用填写）

	被授权人联系人姓名
	

	说明
	· 被授权人可以是外国（地区）投资者设立的在中国境内从事生产经营活动的机构、拟设立的企业（被授权人为拟设立的企业的，企业设立后委托生效）或其他境内有关单位或个人。
· 被授权人（包括被授权人指定的联系人）应当配合登记机关办理实名登记。
· 被授权人、被授权人地址等事项发生变更的，应当填写新的外商投资企业法律文件送达授权委托信息（填表即可），并提交相关主体资格文件或身份证明文件，及时向企业登记机关备案。




	本表不向社会公众公开

	表7（附）——外商投资企业法律文件送达授权委托详细信息

	被授权人信息（仅被授权人为自然人时填写）

	被授权人姓名
	
	被授权人移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	电子邮箱
	

	住  所
	

	被授权人联系人信息（仅被授权人为非自然人时填写）

	被授权人联系人姓名
	
	联系人的移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	电子邮箱
	

	住  所
	




	表8——承诺及同意书

	本人确认对此次登记（备案）申请信息或个人任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
本人承诺未被限制担任合伙企业执行事务合伙人委派代表、登记联络员、财务负责人等，未被限制办理登记注册业务。

	姓名或名称
	职务
	自然人签名或非自然人盖章
	签署日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	说明
	由合伙企业执行事务合伙人委派代表、登记联络员、财务负责人，外商投资企业法律文件送达授权人、被授权人及被授权人联系人填写。
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	表9——申请人合法性承诺

	1.本人（包括各类法人、非法人组织）确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为合伙人（执行事务合伙人或委派代表），对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料及采取其他欺诈手段骗取经营主体登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	执行事务合伙人委托

	经全体合伙人协商一致，同意委托本申请书“表4”标记为“执行事务合伙人”的合伙人执行合伙事务。

	设立登记，由全体合伙人签署［位置不够的，请使用表9（附）填写］













	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	变更登记（备案），由执行事务合伙人或委派代表签名


	
	签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	2026年5月制定。





	表9（附）——全体合伙人合法性承诺签署表

	合伙人姓名或名称
	合伙人签署
	签署日期

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	说明
	· 合伙人为自然人的，由本人签名。
· 合伙人为法人（组织）的，由该法人（组织）的法定代表人、负责人或有权签字人签名，并加盖法人（组织）公章。




[bookmark: _Toc285806696][bookmark: _Toc32301][bookmark: _Toc1616505816][bookmark: _Toc180663243][bookmark: _Toc21578][bookmark: _Toc202622688][bookmark: _Toc63]个人独资企业登记（备案）申请书

	· 适用于申请个人独资企业设立、变更登记（备案）
· 设立登记：请填写表1、表3至表7
· 变更登记（备案）：请填写表2，并根据具体事项填写表3至表7中相关表格

	表1——个人独资企业设立信息

	企业名称
	

	
	□已进行名称自主申报    名称自主申报流水号：                                    

	企业住所
（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                        

	投资人姓名
	

	出 资 额
	          万元

	出资方式
	□以个人财产出资 / □以家庭共有财产作为个人出资

	经营范围
	一般经营项目：





许可经营项目：
   


《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                                     

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由个人独资企业投资人下载使用


合伙企业登记（备案）申请书
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	表2——个人独资企业变更信息

	企业名称
	

	名称自主申报
流水号    
	                                                               

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	出资方式
	□以个人财产出资 / □以家庭共有财产作为个人出资

	变更登记（备案）事项

	登记事项包括：企业名称、企业类型、经营范围、住所、出资额、投资人、投资人姓名或居所；
备案事项包括：登记联络员。


	变更登记（备案）信息
	（只填写与本次登记有关的事项）

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	企业名称
	
	

	企业住所
	
	

	投资人
	
	

	投资人姓名或居所
	
	

	出资额
	
	

	登记联络员
	
	

	转型
	
	□公司 / □合伙企业

	
	* 转型为公司、合伙企业的，请使用对应企业类型的登记申请书，按照设立登记提交申请材料。

	经营范围
	


	





《经营范围规范表述预查结果报告》编号:     
                                                            


	 说明
	1.变更投资人的，在“投资人”栏填写，申请书由变更前后的投资人共同签名。仅变更投资者姓名或居所的，在“投资者姓名或居所”栏填写。
2.申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。


个人独资企业登记（备案）申请书


	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□投资人 / □登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。





	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



个人独资企业登记（备案）申请书


	表4——投资人基本信息

	姓  名
	
	电子邮箱
	（选填）

	说明
	· 设立登记：填写投资人信息。
· 变更登记：填写新任投资人信息。



	表5——登记联络员和财务负责人基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	上述人员中，代表企业登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	财务负责人

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。
· 财务负责人信息仅设立登记时采集。




	本表不向社会公众公开

	表4（附）——投资人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	

	身份证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表5（附）——登记联络员和财务负责人详细信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	财务负责人

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	




	表6——承诺及同意书

	本人确认对此次登记（备案）申请信息或个人任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任
本人承诺未被限制担任个人独资企业登记联络员、财务负责人等，未被限制办理登记注册业务。

	姓名
	职务/身份
	自然人签名
	签名日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	说明
	由个人独资企业登记联络员、财务负责人、出资方式为家庭共有财产出资的家庭成员填写。




个人独资企业登记（备案）申请书
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	表7——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为投资人，对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

		通过变更登记转型为公司、合伙企业的，承诺符合以下条件（逐项勾选）：

	□已经妥善处理个人独资企业存续期间的债权债务和知识产权等财产权利；
□已经妥善处理经营场所使用权转让事宜；
□已经结清依法应当缴纳的税款、滞纳金等，已经按照规定办理个人独资企业所得税汇算清缴和清算申报，不存在其他未办结事项和涉税违法行为；
□已经报送上一年度个人独资企业年度报告，成立不满一年的个人独资企业除外；
□未被市场监督管理部门列入经营异常名录或者严重违法失信名单，或者已经被移出；
□未被立案调查、采取行政强制措施，或者罚款等行政处罚已经执行完毕；
□未被监察机关、人民法院、人民检察院、公安机关等有权机关冻结财产、限制登记，或者已经解除；
□不存在组织或协助非法集资等非法金融活动的情况。




	
	投资人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	2026年5月制定。




[bookmark: _Toc5663][bookmark: _Toc1891590933][bookmark: _Toc22869][bookmark: _Toc189915943][bookmark: _Toc1024960937][bookmark: _Toc15735][bookmark: _Toc1910748724][bookmark: _Toc202622689]企业注销登记申请书（普通程序）
	· 适用于采用普通程序办理企业注销登记
· 请填写表1至表4

	企业名称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表1——注销原因（请根据企业类型勾选一项）

	□有限责任公司
或股份有限公司
	□ 公司章程规定的营业期限届满或其他解散事由出现。
└公司章程规定的营业期限为：                          
└公司章程规定的解散事由为：                          
□ 股东决定、股东会、外商投资企业(权力机构为董事会的)董事会决议解散。
□ 因公司合并或者分立需要解散。
     └是否为按《公司法》第二百一十九条规定进行的合并   □是  □否
□ 依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销。
□ 人民法院依法予以解散。
□ 被人民法院依法宣告破产。
□ 法律、行政法规规定的其他情形：                          

	□非公司企业法人
	□ 企业终止经营或被撤销。
□ 依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销。
□ 被人民法院依法宣告破产。
□ 因合并而终止。
□ 法律、行政法规规定的其他情形：                                                   

	□合伙企业
	□ 合伙期限届满，合伙人决定不再经营。
□ 合伙协议约定的解散事由出现。
□ 全体合伙人决定解散。
□ 合伙人已不具备法定人数满三十天。
□ 合伙协议约定的合伙目的已经实现或者无法实现。
□ 依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销。
□ 法律、行政法规规定的其他原因：                                                    

	□个人独资企业
	□ 投资人决定解散。
□ 投资人死亡或者被宣告死亡，无继承人或者继承人决定放弃继承。
□ 被依法吊销营业执照。
□ 法律、行政法规规定的其他情形：                                                    


个人独资企业登记（备案）申请书
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	表2——公示及债权债务清理情况（本表各项目，请分别根据实际情况勾选一项）

	解散事由公示情况（仅公司填写）
	□已通过国家企业信用信息公示系统公示
公告日期:□□□□/□□/□□

	清算组公告情况
	□已通过国家企业信用信息公示系统公告  
公告日期:□□□□/□□/□□

	
	□属于无需公告的情形［包括个人独资企业、无需清算的内资非公司企业法人、法院指定清算组（清算人）或破产管理人］

	债权人公告情况
	□通过国家企业信用信息公示系统公告     
公告日期:□□□□/□□/□□

	
	□通过报纸公告 报纸名称：              
公告日期:□□□□/□□/□□

	分支机构注销情况
	  □ 已注销完毕    /    □ 无分支机构  

	债权债务清理情况
	  □ 已清理完毕    /    □ 无债权债务

	清税情况
	  □ 已清理完毕    /    □ 未涉及纳税义务

	对外投资清理情况
	  □ 已清理完毕    /    □ 无对外投资

	海关手续清缴情况
	□ 已清理完毕    /    □ 未涉及海关事务



企业注销登记申请书（普通程序）


	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表/个人独资企业投资人 / □登记联络员

	□清算组负责人或成员/清算人 / □人民法院指定的清算组（清算人）/破产管理人负责人或成员

	□登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记的信息和材料进行确认。
此次注销登记申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。



[bookmark: _Hlk201602244]
	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：





	表4——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次注销登记所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理注销登记业务。
2.本次注销登记提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	申请人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 申请普通注销的已清算的公司、合伙企业由清算组负责人或清算人签名；个人独资企业由投资人或清算人签名。
· 申请普通注销的已清算的非公司企业法人和因合并或分立未清算的公司由法定代表人签名。
· 人民法院裁定清算（破产）的，由其指定的清算组负责人（破产管理人负责人）签名。
· 2026年5月制定。




[bookmark: _Toc1100918731][bookmark: _Toc956424507][bookmark: _Toc19280][bookmark: _Toc25193][bookmark: _Toc334528765][bookmark: _Toc4673][bookmark: _Toc202622690]企业注销登记申请书（简易程序）
	· 适用于采用简易程序办理企业注销登记
· 请填写表1至表4

	企业名称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表1——注销原因（请根据企业类型勾选一项）

	□有限责任公司或
非上市股份有限公司
	□ 公司章程规定的营业期限届满或其他解散事由出现。
└公司章程规定的营业期限为：                          
└公司章程规定的解散事由为：                          
□ 股东决定、股东会、外商投资企业(权力机构为董事会的)董事会决议解散。

	□非公司企业法人
	□ 企业终止经营或被撤销。
□ 法律、行政法规规定的其他情形：                                                  

	□合伙企业
	□ 合伙期限届满，合伙人决定不再经营。
□ 合伙协议约定的解散事由出现。
□ 全体合伙人决定解散。
□ 合伙人已不具备法定人数满三十天。
□ 合伙协议约定的合伙目的已经实现或者无法实现。
□ 法律、行政法规规定的其他原因：                                                   

	□个人独资企业
	□ 投资人决定解散。
□ 投资人死亡或者被宣告死亡，无继承人或者继承人决定放弃继承。
□ 法律、行政法规规定的其他情形：                                                     

	表2——公示及债权债务清理情况

	公示情况
	□ 已在国家企业信用信息公示系统发布公告并提交全体投资人承诺书 
公告日期:□□□□/□□/□□（年/月/日）

	分支机构注销情况
	  □ 已注销完毕    /    □ 无分支机构

	债权债务清理情况
	  □ 已清理完毕    /    □ 无债权债务

	清税情况
	  □ 已清理完毕    /    □ 未涉及纳税义务

	对外投资清理情况
	  □ 已清理完毕    /    □ 无对外投资

	海关手续清缴情况
	□ 已清理完毕    /    □ 未涉及海关事务


企业注销登记申请书（普通程序）



	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表/个人独资企业投资人 / □登记联络员

	□登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记的信息和材料进行确认。
此次注销登记申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。


企业注销登记申请书（简易程序）


	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



企业注销登记申请书（简易程序）


	表4——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次注销登记所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理注销登记业务。
2.本次注销登记提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	
	申请人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 申请采用简易程序办理注销登记的公司、非公司企业法人、非公司外资企业由法定代表人签名，合伙企业由执行事务合伙人（或委派代表）签名，个人独资企业由投资人签名。
· 通过简易程序办理注销登记的公司，股东（出资人/合伙人/投资人）对内容承诺不实的，将对注销登记前的债务承担连带责任。
· 2026年5月制定。


企业注销登记申请书（简易程序）

[bookmark: _Toc1444158856][bookmark: _Toc664945781][bookmark: _Hlk201866764][bookmark: _Toc40080311][bookmark: _Toc202622691][bookmark: _Toc9735][bookmark: _Toc8470][bookmark: _Toc30197]简易注销全体投资人承诺书
	经营主体名称
	

	统一社会信用代码
	

	现向登记机关申请通过简易程序办理注销登记，并郑重承诺如下：

	1.本经营主体申请注销登记前：（需勾选以下其中一项）
□未发生债权债务
□已将债权债务清算完结

	2.本经营主体不存在未结清清偿费用、职工工资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款）及其他未了结事务，清算工作已全面完结。

	3.本经营主体承诺申请注销登记时不存在以下情形：
· 法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的；
· 被吊销营业执照、责令关闭、撤销；
· 在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中；
· 存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，或者对其他经营主体存在投资；
· 正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序中；
· 受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销登记的其他情形。

	全体投资人对以上承诺的真实性负责，如果违法失信，则由全体投资人承担相应的法律后果和责任，并自愿接受相关行政执法部门的约束和惩戒。

	全体投资人签名（盖章）：

	
	

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 有限责任公司由全体股东签署、非公司企业法人由全体出资人签署、个人独资企业由投资人签名、合伙企业由全体合伙人签署、农民专业合作社（联合社）由全体合作社成员签署。
· 非上市股份有限公司由全体股东签署。
· 申请人为分公司、营业单位、非公司企业法人分支机构、农民专业合作社（联合社）分支机构的，由其隶属主体的法定代表人签名或加盖隶属主体公章。合伙企业分支机构由隶属主体执行事务合伙人（或委派代表）签名或加盖隶属企业公章。个人独资企业分支机构由隶属企业投资人签名或加盖隶属企业公章。
· 申请人为外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动的，由其外国（地区）企业有权签字人签名。
· 2026年5月制定。
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[bookmark: _Toc905342823][bookmark: _Toc1857943752]农民专业合作社（联合社）登记（备案）申请书

	· 适用于申请农民专业合作社（联合社）设立、变更登记（备案）、注销登记
· 设立登记：请填写表1、表5至表10
· 变更登记（备案）：请填写表2、表3，并根据具体事项填写表5至表10中相关表格
· 注销登记：请填写表2、表4、表5、表10

	表1——农民专业合作社（联合社）设立信息

	名    称
	

	
	□已进行名称自主申报     名称自主申报流水号：                              

	住所/
主要经营场所（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                      

	类    型
	□农民专业合作社  /  □农民专业合作社联合社

	出 资 额
	          万元

	经营范围
	一般经营项目：




许可经营项目：




《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                  

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由农民专业合作社（联合社）法定代表人下载使用





	表2——农民专业合作社（联合社）基本信息

	农民专业合作社
（联合社）名称
	

	名称自主申报
流水号  
	                                                                 

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表3——农民专业合作社（联合社）变更信息

	变更登记（备案）事项

	登记事项包括：名称、类型、经营范围（申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号）、住所、出资额、法定代表人；
备案事项包括：章程（章程修正案）、成员、登记联络员。

	变更登记（备案）信息
	（只填写与本次登记有关的事项）

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	表4——农民专业合作社（联合社）注销登记信息

	注销原因
	□章程规定的解散事由出现
□成员大会决议解散
□因合并或者分立需要解散
□依法被吊销营业执照、责令关闭或者被撤销
□法律、行政法规规定的其他情形                        

	清税情况
	□已清理完毕      /     □未涉及纳税义务

	债权债务
清理情况
	□已清理完毕      /     □无债权债务

	分支机构注销登记情况
	□已注销完毕      /     □无分支机构

	注销方式
	普通注销
	清算组公告
	□已通过国家企业信用信息公示系统公告
公告日期:□□□□/□□/□□

	
	
	债权人公告
	□已通过国家企业信用信息公示系统公告
公告日期:□□□□/□□/□□

	
	
	
	□通过报纸公告（仅限普通注销）
报纸名称：            
公告日期:□□□□/□□/□□
□在规定期间内全部成员、债权人均已收到通知，免于公告

	
	简易注销
	公告
	□已通过国家企业信用信息公示系统公告
公告日期:□□□□/□□/□□
（需提交《简易注销全体投资人承诺书》）


农民专业合作社（联合社）登记（备案）申请书


	表5——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人 / □登记联络员 /□清算组负责人或成员/清算人 □人民法院指定的清算组（清算人）/破产管理人负责人或成员 
 □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表5（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。




	本表不向社会公众公开

	表5（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



农民专业合作社（联合社）登记（备案）申请书

	表6——农民专业合作社（联合社）全体成员基本信息

	成员总数：         （名） 
其中：农民成员：            （名）
      农民专业合作社:            （名）
企业、事业单位或社会团体成员：        （名）


	成员列表

	· 成员为农民的，成员类型勾选“农民”；
· 成员不属于农民的自然人，成员类型填写“非农民自然人”；
· 成员为农民专业合作社的，成员类型填写“农民专业合作社”；
· 成员为企业、事业单位或者社会团体的，成员类型填写“企业”、“事业单位”、“社会团体”；
· 农民专业合作社联合社的成员应为农民专业合作社，企业、事业单位、社会团体、自然人不可以登记为农民专业合作社联合社的成员。

	序号
	出资成员姓名或名称
	成员类型
	序号
	出资成员姓名或名称
	成员类型

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	
	
	□农民
或        
	
	
	□农民
或        

	说明
	出资成员数量较多的，可附多页。




	本表不向社会公众公开

	表6（附）——农民专业合作社（联合社）成员名册

	序号
	姓名或名称
	证件类型
	证件号码
	移动电话
	住所

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	说明
	成员数量较多的，可附多页。





	表7——法定代表人基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	说明
	· 设立登记：填写法定代表人信息。
· 变更登记：填写新任法定代表人信息。



	表8——登记联络员和财务负责人基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	上述人员中，代表农民专业合作社（联合社）登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	财务负责人

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。
· 财务负责人信息仅设立登记时采集。




	本表不向社会公众公开

	表7（附）——法定代表人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	

	身份证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表8（附）——登记联络员和财务负责人详细信息

	登记联络员（必填）

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	

	财务负责人

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	




	表9——承诺及同意书

	本人确认对此次登记（备案）申请信息或个人任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
本人承诺未被限制担任农民专业合作社（联合社）法定代表人、登记联络员、财务负责人等，未被限制办理登记注册业务。

	姓名或名称
	职务
	自然人签名
	签署日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	说明
	由农民专业合作社（联合社）的法定代表人、登记联络员、财务负责人填写。




农民专业合作社（联合社）登记（备案）申请书
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	表10——申请人合法性承诺

	1.本人（包括各类法人、非法人组织）确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表5”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为法定代表人（清算组负责人或破产管理人负责人），对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	设立、变更登记（备案），由法定代表人签名。

	签名： 
	[                               ]

	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	注销登记，由清算组负责人（法定代表人/破产管理人负责人）签名。

	
	签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 申请普通注销的已清算的农民专业合作社（联合社）由清算组负责人签名。
· 申请简易注销的农民专业合作社（联合社）由法定代表人签名。
· 人民法院裁定清算（破产）的，由其指定的清算组负责人（破产管理人负责人）签名。
· 2026年5月制定。




[bookmark: _Toc29605][bookmark: _Toc202622692][bookmark: _Toc20355][bookmark: _Toc19940][bookmark: _Toc482875614][bookmark: _Toc1683572448][bookmark: _Toc1846187283]个体工商户登记（备案）申请书
	· 适用申请个体工商户设立、变更登记（备案）、注销登记
· 设立登记：请填写表1、表5至表9
· 变更登记（备案）：请填写表2、表3，并根据具体事项填写表5至表9中相关表格
· 注销登记：请填写表2、表4、表5、表9

	表1——个体工商户设立信息

	名称（选填）
	

	
	□已进行名称自主申报    名称自主申报流水号                                

	经营者姓名
	

	经营者住所
	

	经营场所
（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	   
                                                                      

	经营场所面积
	
	从业人数
	       人

	网络经营场所
	

	
	* 仅通过网络开展经营活动的平台内经营者申请登记为个体工商户，可以将电子商务平台为其提供的网络经营场所登记为经营场所
* 同时通过线下和网络开展经营活动的个体工商户，应当申请登记实体经营场所，并可以同时登记网络经营场所。
* 仅使用网络经营场所的，经营范围将后标注“（仅通过网络开展经营活动）”。
* 仅提供互联网域名访问、虚拟主机租用等服务，不提供实际交易服务的互联网平台经营者提供的网络空间地址，不能用于办理个体工商户经营场所登记。

	组成形式
	□个人经营 / □家庭经营

	
	* 以家庭经营的，需要填写表8和表8（附）“经营者的家庭成员信息”

	经营范围
	一般经营项目：


许可经营项目：


《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                      

	
	 请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由个体工商户经营者下载使用



	说明
	个体工商户申请多个经营场所的，可附多页。


农民专业合作社（联合社）登记（备案）申请书
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	表2——个体工商户基本信息

	个体工商户名称
	

	名称自主申报
流水号    
	                                                                 

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表3——个体工商户变更信息

	变更登记（备案）事项

	变更事项包括：个体工商户名称、组成形式、经营范围、经营场所、经营者、经营者姓名或住所；
备案事项包括：参加家庭经营的家庭成员姓名、登记联络员。

	变更登记（备案）信息
	（只填写与本次登记有关的事项）

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	名称
	
	

	经营场所
	
	

	组成形式
	□个人经营 / □家庭经营
	□个人经营 / □家庭经营

	经营者
	
	

	经营者姓名或住所
	
	

	联络员
	
	

	参加家庭经营的
家庭成员
	
	

	转型为企业
	
	□公司 / □合伙企业 / □个人独资企业

	
	* 转型为企业的，请使用对应企业类型的登记申请书，按照设立登记提交申请材料。

	经营范围
	

	







《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                            
                                                                                          

	表4——个体工商户注销登记信息

	注销方式
	□普通注销 / □简易注销

	注销原因
	□停止经营     / □转型登记为企业   □其他             

	清税情况
	□已清理完毕   / □未涉及纳税义务

	受处罚情况
	□不存在被立案调查、采取行政强制措施的情况
□不存在受到罚款等行政处罚尚未执行完毕的情况


	说明
	· 变更经营者（含家庭成员内部变更经营者、因继承变更经营者）的，在“经营者”栏填写，由变更前后的经营者（家庭经营的，由全体家庭成员）共同签名。
· 变更组织形式，以家庭经营的，需要填写表8和表（附）“经营者的家庭成员信息”。
· 申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。


个体工商户登记（备案）申请书


	表5——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□经营者 / □登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表5（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。




	本表不向社会公众公开

	表5（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



个体工商户登记（备案）申请书


	表6——经营者基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	说明
	· 设立登记：填写经营者信息。
· 变更登记：填写新任经营者信息。



	表7——登记联络员基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。



	
	本表不向社会公众公开

	表6（附）——经营者详细信息
	* 香港、澳门、台湾居民或台湾农民个体工商户不填写本表，
请根据实际情况填写表6（附1）或表6（附2）

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	职业状况
	
	政治面貌
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表7（附）——登记联络员详细信息

	登记联络员

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	本人确认对此次登记（备案）申请信息及个人任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取经营主体登记的行为，将依法承担相应责任。
本人承诺未被限制担任登记联络员等，未被限制办理登记注册业务。

	登记联络员签名：
	[                                   ]

	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）




	本表不向社会公众公开

	* 香港、澳门个体工商户请填写“表6（附1）——经营者（港澳居民）基本信息”
* 住所、固定电话、移动电话须填写经营者在经营场所所在地的相关信息

	表6（附1）——经营者（港澳居民）信息

	身  份
	□香港居民 / □澳门居民

	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	

	身份证件类型
	
	身份证件有效期
	

	身份证件号码
	

	移动电话
	
	固定电话
	

	职业状况
	
	文化程度
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	* 台湾居民或台湾农民个体工商户请填写“表6（附2）——经营者（台湾居民、农民）基本信息”
* 住所、固定电话、移动电话须填写经营者在经营场所所在地的相关信息
* 经营者为台湾农民的，还应当提交台湾农民身份证明文件，包括加入台湾农业组织证明或台湾农民健康保险证明或台湾农民老年津贴证明等。

	表6（附2）——经营者（台湾居民、农民）信息

	身  份
	□台湾居民 / □台湾农民

	姓  名
	
	性别
	
	出生日期
	

	身份证件类型
	
	身份证件有效期
	

	身份证件号码
	

	移动电话
	
	固定电话
	

	职业状况
	
	文化程度
	

	住  所
	





	表8——经营者的家庭成员基本信息（仅家庭经营填写）

	家庭成员——人员1

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	与经营者的家庭关系
	
	电子邮箱
	（选填）

	家庭成员——人员2

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	与经营者的家庭关系
	
	电子邮箱
	（选填）

	家庭成员——人员3

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	与经营者的家庭关系
	
	电子邮箱
	（选填）

	家庭成员——人员4

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	与经营者的家庭关系
	
	电子邮箱
	（选填）

	家庭成员——人员5

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	与经营者的家庭关系
	
	电子邮箱
	（选填）


	说明
	· 个体工商户组成形式为家庭经营的，应当填写家庭成员信息。
· 家庭成员人数较多的，可附多页。




	本表不向社会公众公开

	表8（附）——经营者的家庭成员详细信息（仅家庭经营填写）

	家庭成员——人员1

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	□与经营者相同 或                                                        

	家庭成员——人员2

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	□与经营者相同 或                                                        

	家庭成员——人员3

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	□与经营者相同 或                                                        

	家庭成员——人员4

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	□与经营者相同 或                                                        

	家庭成员——人员5

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	□与经营者相同 或                                                        



个体工商户登记（备案）申请书

个体工商户登记（备案）申请书
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	表9——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表5”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为经营者（参加经营的家庭成员），对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	个体工商户变更经营者，或者通过变更登记转型为企业的，承诺符合以下条件（逐项勾选）：

	□已经妥善处理个体工商户存续期间的债权债务和知识产权等财产权利；
□已经妥善处理经营场所使用权转让事宜；
□已经结清依法应当缴纳的税款、滞纳金等，已经按照规定办理经营者个人所得税汇算清缴和清算申报，不存在其他未办结事项和涉税违法行为；
□已经报送上一年度个体工商户年度报告，成立不满一年的个体工商户除外；
□未被市场监督管理部门列入经营异常名录或者严重违法失信名单，或者已经被移出；
□未被立案调查、采取行政强制措施，或者罚款等行政处罚已经执行完毕；
□未被监察机关、人民法院、人民检察院、公安机关等有权机关冻结财产、限制登记，或者已经解除；
□不存在组织或协助非法集资等非法金融活动的情况。

	个体工商户注销登记的，承诺符合以下条件：

	□不存在正在被立案调查、采取行政强制措施或者受到罚款等行政处罚尚未执行完毕的情况。

	经营者签名：
	[                                  ]

	参加经营的家庭成员签名（家庭经营）：
	[                                                            ]

	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	变更经营者的，受让方需签名；受让方是家庭经营的，参加经营的家庭成员均需签名。

	受让方签名：
	[                                  ]

	参加经营的家庭成员签名（家庭经营的）：
	[                                                            ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	2026年5月制定。


个体工商户登记（备案）申请书

88

[bookmark: _Toc1630918943][bookmark: _Toc17292][bookmark: _Toc202622693][bookmark: _Toc31152][bookmark: _Toc370834957][bookmark: _Toc1198228726][bookmark: _Toc27625]分支机构登记（备案）申请书

	· 适用于申请分公司、营业单位、非公司企业法人分支机构、合伙企业分支机构（以上类型包含内资和外资）、个人独资企业分支机构、农民专业合作社（联合社）分支机构设立、变更登记（备案）、注销及非公司企业法人分支机构改制。
· 设立登记、非公司企业法人分支机构改制：请填写表1至表3、表6至表10
· 变更登记（备案）：请填写表1、表2、表4，并根据具体事项填写表6至表10中相关表格
· 注销登记：请填写表1、表2、表5、表6、表10

	表1——分支机构基本信息

	分支机构名称
	

	
	□已进行名称自主申报     名称自主申报流水号                               

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □
	（设立登记无需填写）

	表2——隶属经营主体（单位）信息

	类   型
	□公司  □合伙企业  □非公司企业法人  □个人独资企业  
□农民专业合作社    □其他                

	名    称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	登记机关
	

	表3——分支机构设立信息

	经营场所
(请按标准地址填报）
	   
               省               市              区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	   
                                                                    

	经营范围
	一般经营项目：


许可经营项目：



《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                 

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由分支机构负责人下载使用
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91


	表4——分支机构变更信息（只填写与本次登记有关的事项）

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	名  称
	
	

	经营场所
	
	

	负 责 人
	
	

	经营范围
	
	





《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                       
                                                                    

	分支机构类型
	
	

	负责人姓名
	
	

	登记联络员
	
	

	[bookmark: _Hlk201672325]表5——分支机构注销登记信息

	注销
方式
	□普通注销
	□ 隶属企业（单位）决定注销。
□ 被依法责令关闭。
□ 被登记机关依法吊销或撤销。
□ 其他原因：                        

	
	□简易注销
	□ 隶属企业（单位）决定撤销。
□ 其他原因：                        

	清税情况
	□已清理完毕  /        
	□未涉及纳税义务

	债权债务清理情况
（分公司、个人独资/合伙企业
分支机构不填写）
	□主管部门或者清算组织负责清理债权债务 / □债务清理完结


	说明
	申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。





	表6——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□隶属企业（单位）法定代表人/执行事务合伙人或委派代表/投资人 / □分支机构负责人

	□登记联络员 / □隶属企业清算组负责人或成员/清算人

	□人民法院指定的清算组（清算人）/破产管理人负责人或成员

	□登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表6（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。





	本表不向社会公众公开

	表6（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



分支机构登记（备案）申请书
分支机构登记（备案）申请书


	表7——隶属经营主体（单位）法定代表人基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	

	说明
	· 法定代表人包括隶属经营主体的法定代表人、投资人、执行事务合伙人或委派代表等。
· 登记（备案）的均需填写表7及表7（附）。


	表8——分支机构负责人基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	（选填）

	负责人任免信息
	□免去              的负责人职务，兹任命              为负责人。

	说明
	· 设立登记：填写分支机构负责人信息。
· 变更登记：填写分支机构新任负责人信息。

	表9——登记联络员和财务负责人基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	上述人员中，代表分支机构登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	财务负责人

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。


分支机构登记（备案）申请书


	本表不向社会公众公开

	表7（附）——隶属经营主体（单位）法定代表人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	

	证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表8（附）——分支机构负责人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表9（附）——登记联络员和财务负责人详细信息

	登记联络员（必填）

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	

	财务负责人

	姓   名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住   所
	




	表10——申请人合法性承诺

	1.本人（包括各类法人、非法人组织）确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表6”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，不从事相关经营活动。
5.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。


	
	申请人签名（盖章）：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 公司、非公司企业法人、农民专业合作社分支机构由隶属企业法定代表人签名或加盖公章，合伙企业分支机构由隶属企业执行事务合伙人或委派代表签名或加盖公章，个人独资企业分支机构由隶属企业投资人签名或加盖公章。
· 人民法院裁定清算（破产）的，由其指定的清算组负责人（破产管理人负责人）签名。
· 2026年5月制定。




[bookmark: _Toc25384][bookmark: _Toc25935][bookmark: _Toc550374930][bookmark: _Toc189915949][bookmark: _Toc15073][bookmark: _Toc404698191][bookmark: _Toc1653102300][bookmark: _Toc202622694]外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书

	· 适用于申请外国（地区）企业常驻代表机构设立、变更登记（备案）、注销
· 设立登记：请填写表1、表2、表6至表10
· 变更登记（备案）：请填写表3、表4，并根据具体事项填写表6至表10中相关表格
· 注销登记：请填写表3、表5、表6、表10

	表1——外国（地区）企业常驻代表机构设立信息

	代表机构名称
	

	驻在场所
（请按标准
地址填报）
	   
            省            市            区（镇）                          

	
	            路            号                                          

	
	                                                                       

	驻在期限
	自       年        月       日至        年        月        日

	业务范围
	


《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                   

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	登记证
申领方式
	□申领纸质登记证  其中：副本     个  

	表2——外国（地区）企业基本信息

	中文名称
	

	外文名称
	

	住  所
	

	存续期限
	自       年        月        日至         年        月        日

	有权签字人姓名
	

	企业责任形式
	□有限责任  /  □无限责任

	资本(资产)
	              万美元

	国别（地区）
	

	经营范围
	




	表3——外国（地区）企业常驻代表机构基本信息

	代表机构名称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表4——变更登记（备案）事项
	［只填写与本次变更登记（备案）有关的事项］

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更登记（备案）内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	表5——外国（地区）企业常驻代表机构注销登记信息

	注销原因
	□外国（地区）企业撤销代表机构
□代表机构驻在期限届满不再继续从事业务活动
□外国（地区）企业终止
□代表机构依法被撤销批准或者责令关闭

	清税情况
	□已清理完毕    /    □未涉及纳税义务

	海关手续清缴情况
	□已办理完结    /    □未涉及海关事务 


	说明
	申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。


外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书
外国（地区）企业常驻代表机构登记（备案）申请书


	表6——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□外国（地区）企业常驻代表机构首席代表（代表） / □登记联络员

	□登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表6（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取登记证、代表证和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。




	本表不向社会公众公开

	表6（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：




	表7——外国（地区）企业常驻代表机构首席代表/代表基本信息

	首席代表（必填）

	首席代表姓名
	
	国别（地区）
	

	职  务
	
	入境时间
	

	代表证有效期限
	自      年    月    日至      年    月    日

	电子邮箱
	（选填）

	代表——人员1（选填）

	代表姓名
	
	国别（地区）
	

	职  务
	
	入境时间
	

	代表证有效期限
	自      年    月    日至      年    月    日

	电子邮箱
	（选填）

	代表——人员2（选填）

	代表姓名
	
	国别（地区）
	

	职  务
	
	入境时间
	

	代表证有效期限
	自      年    月    日至      年    月    日

	电子邮箱
	（选填）

	说明
	设立登记的填写首席代表/代表信息，变更登记的填写新任首席代表/代表信息。

	表8——登记联络员基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	

	上述人员中，代表经营主体登录国家企业信用信息公示系统的为 

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。



	本表不向社会公众公开

	表7（附）——外国（地区）企业常驻代表机构首席代表/代表详细信息

	首席代表（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	境内居住地址
	

	代表——人员1（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	境内居住地址
	

	代表——人员1（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	境内居住地址
	



	本表不向社会公众公开

	表8（附）——登记联络员详细信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	




	表9——承诺及同意书

	本人确认对此次登记（备案）申请信息及个人任职情况知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。
本人如在登记中存在使用伪造、变造的法律文件、印章、签名等，或在向登记机关提交登记文件或信息时作出误导性或欺骗性陈述，或存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
本人承诺未被限制担任外国（地区）企业常驻代表机构首席代表、代表、登记联络员，未被限制办理登记注册业务。

	姓名
	职务
	自然人签名
	签署日期

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	说明
	由外国（地区）企业常驻代表机构的首席代表、代表、登记联络员填写。
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	表10——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表6”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	


	
	外国（地区）企业有权签字人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	2026年5月制定。
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[bookmark: _Toc22478][bookmark: _Toc32657][bookmark: _Toc1297596083][bookmark: _Toc503887071][bookmark: _Toc202622695][bookmark: _Toc2523][bookmark: _Toc1782787453][bookmark: _Toc1583]外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动
登记（备案）申请书
	· 适用于申请外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动开业、变更登记（备案）、注销
· 设立登记：请填写表1至表3、表6至表9
· 变更登记（备案）：请填写表1、表4，并根据具体事项填写表6至表9中相关表格
· 注销登记：请填写表1、表5、表6、表9

	表1——外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动基本信息

	名  称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □
	（设立登记无需填写）

	表2——外国（地区）企业信息

	外国（地区）
企业名称
	

	外国（地区）
企业境外住所
	

	外国（地区）
企业经营范围
	

	表3——外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动开业信息

	企业类型
	□矿产资源勘探开发 / □承包工程 / □外资银行 /□承包经营管理

	承包工程或
经营管理项目
	

	审批机关
	
	批准日期
	

	资金数额
	                万元
	币  种
	

	企业地址
（请按标准地址填报）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                     

	企业经营场所
（与企业地址不一致时填写）
	   
               省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                     

	经营期限
	自          年        月       日至          年        月        日

	经营范围
	



《经营范围规范表述预查结果报告》编号:                                                                   

	
	请按“经营范围规范表述査询系统”中的规范条目填写。

	营业执照
申领方式
	□申领纸质营业执照  其中：副本     个  
电子营业执照自动生成，由外国企业委派的项目负责人下载使用
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	表4——外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动变更信息
（只填写与本次登记有关的事项）

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更（登记）登记内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	表5——注销登记信息

	注销
方式
	□普通注销
	□ 经营期限届满不再申请延期登记
□ 提前中止合同、协议
□ 其他原因：                        

	
	□简易注销
	□ 外国（地区）企业决定撤销。
□ 其他原因：                        

	清税情况
	□已清理完毕          /           
	□未涉及纳税义务

	海关手续
清缴情况
	□已办理完毕          /      
	□未涉及海关事务

	批准机关
	

	批准文号
	

	批准日期
	

	清理债权债务单位
	


	说明
	申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。
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	表6——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□项目负责人 / □登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表6（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。




	本表不向社会公众公开

	表6（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：





	表7——外国企业委派的项目负责人基本信息

	姓  名
	
	国别（地区）
	

	电子邮箱
	

	说明
	· 设立登记：填写负责人信息。
· 变更登记：填写新任负责人信息。



	表8——登记联络员基本信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	（选填）

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	（选填）

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	电子邮箱
	（选填）

	上述人员中，代表经营主体登录国家企业信用信息公示系统的为

	姓  名
	（必填，仅填写一人）

	说明
	· 登记联络员有关要求参照《公司登记（备案）申请书》“表6”说明，具体如下。
· 设立登记：填写全体登记联络员信息。
· 变更登记：只填写新任登记联络员信息。
· 登记联络员：公司可以备案1-3名登记联络员。登记联络员可以由公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员、股东、员工等担任。
· 按照《公司登记管理实施办法》规定，登记联络员应当进行备案，向登记机关提供登记联络员的电话号码、电子邮箱等常用联系方式。登记联络员变更的，公司应当自变更之日起三十日内向公司登记机关办理备案。 
· 登记联络员负责公司与公司登记机关之间的联络工作，代表公司提交登记申请文书材料、登录国家企业信用信息公示系统填报公司信息。请谨慎备案登记联络员。
· 登记联络员应当为持居民身份证、在中国境内有经常居住地的人员。





	本表不向社会公众公开

	表7（附）——外国企业委派的项目负责人详细信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	证件类型
	

	证件号码
	

	住  所
	



	本表不向社会公众公开

	表8（附）——登记联络员详细信息

	登记联络员（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员2（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	

	登记联络员——人员3（选填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证号码
	

	住  所
	




	表9——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次登记（备案）所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表6”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为申请人，对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定、地方性法规和地方政府规章规定，需要办理许可的，在取得批准前，本不从事相关经营活动。
5.经营主体设立后如使用登记的住所作为经营场所，在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
6.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。


	
	外国（地区）企业有权签字人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	2026年5月制定。
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	表1——公司基本信息

	公司名称
	

	统一社会信用代码
	□□□□□□□□ □□□□□□□□□ □

	表2——撤销登记相关情况

	申请撤销的
登记（备案）事项
	                                   


	相关事项的
登记（备案）时间
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	准予登记通知书文号
	

	人民法院裁判文书情况

	人民法院生效
裁判文书文号
	

	人民法院生效的判决文书请另附页提供

	说明
	· 公司依据《公司法》第二十八条申请撤销登记的，提交《依照法院裁判撤销公司登记（备案）申请书》。
· 按照《公司法》第二十八条规定，公司股东会、董事会决议被人民法院宣告无效、撤销或者确认不成立的，公司应当向公司登记机关申请撤销根据该决议已办理的登记。股东会、董事会决议被人民法院宣告无效、撤销或者确认不成立的，公司根据该决议与善意相对人形成的民事法律关系不受影响。
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	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人 / □登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改企业自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。
人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）

	表4——法定代表人承诺及签名

	本人承诺如下：本次公司撤销登记（备案）申请提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为公司法定代表人，对申请材料的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料及采取其他欺诈手段骗取公司登记的行为，本人将依法承担相应责任。

	
	     法定代表人签名：
	[                               ]

	
	签名日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	· 登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。
· 2026年5月制定。



依照法院裁判撤销公司登记（备案）申请书

	
	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：




[bookmark: _Toc404964115]股权出质登记申请书
	· 适用于出质人和质权人办理有限责任公司、股份有限公司股权出质登记。

	表1——基本信息

	股权所在公司名称
	
	统一社会信用代码
	

	出质人姓名或名称
	
	证照名称及号码
	

	质权人姓名或名称
	
	证照名称及号码
	

	出质股权数额
	币种：          
数额：          万元/万股
	质权登记编号
（设立登记不填写）
	

	表2——设立登记

	被担保债权数额
	币种：                    数额：                万元

	股权类型
	□有限责任公司股权 / □股份有限公司股权

	出质人类型
	□ 公司  □ 非公司企业法人    □ 合伙企业   □ 个人独资企业
□ 农民专业合作社（联合社）   □ 自然人     □ 其他

	质权人类型
	□ 银行       □ 非银行金融机构       □ 非金融业企业
□ 自然人     □ 其他

	表3——变更登记（仅变更登记填写）

	变更事项
	原登记内容
	变更后登记内容

	出质股权数额
	
	

	出质人姓名(名称)
	
	

	质权人姓名(名称)
	
	

	出质股权所在公司名称
	
	

	表4——注销登记（仅注销登记填写）

	注销原因
	□主债权消灭。
□质权实现。
□质权人放弃质权。
□法律规定的其他情形导致质权消灭：                            

	表5——撤销登记（仅撤销登记填写）

	质权合同被依法确认无效或者被撤销的法律文件：                                

	表6——原通知书缴回情况（设立登记不填写）

	股权出质设立登记通知书 □已缴回  /  □未缴回____________
股权出质变更登记通知书 □已缴回  /  □未缴回____________


	表7——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表7（附）

	□其他人员：                

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。





	本表不向社会公众公开

	表7（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



股权出质登记申请书


	表8——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次股权出质登记所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表7”所列人员代为办理登记业务。
2.质权人已对上述股权作必要审查，自愿接受其作为出质标的，质权人与出质人共同承诺如下事项：
（1）对申请材料的真实性、质权合同的合法性、有效性负责。
（2）出质股权所在公司为有限责任公司或者股权未在证券登记结算机构登记的股份有限公司。
（3）出质股权是依法可以转让的股权，且权能完整，未被人民法院依法冻结。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.因提交材料实质内容违反法律、行政法规和公司章程的规定，产生的经济纠纷和法律责任由申请人负责。
5.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	
	
	
	

	出质人签名或盖章：
	[                 ]
	质权人签名或盖章：
	[                ]

	日期：
	□□□□/□□/□□
（年/月/日）
	日期：     
	□□□□/□□/□□
（年/月/日）

	说明
	· 申请股权出质撤销登记的，申请人可以为出质人或质权人。
· 出质人、质权人属于自然人的由本人签名，非自然人的由法定代表人(或有权签字人)签名或加盖公章。
· 2026年5月制定。




[bookmark: _Toc1431397386]增、减、补、换发证照申请书
	· 用于经营主体申请增、减、补、换营业执照，或外国（地区）企业常驻代表机构申请增、减、补、换登记证、代表证。

	1——基本信息

	经营主体名称
	

	统一社会信用代码
	

	申请事项
	□ 补领营业执照 / 登记证 / 代表证              
□ 换发营业执照 / 登记证 / 代表证
□ 增加副本              
□ 减少副本           
□ 其他：________________________

	拟申请核发
营业执照/
登记证/代表证
情况
	 □ 营业执照正本
	壹  个

	
	 □ 营业执照副本
	_____个

	
	□ 外国（地区）企业常驻代表机构登记证
	壹  个

	
	 □ 外国（地区）企业常驻代表机构代表证
	_____个

	公告方式
（营业执照遗失填写）
	□国家企业信用信息公示系统公告：       
            公告日期  ___________年________月_________日
□报纸公告：报纸名称 ________________
            公告日期  ___________年________月_________日 

	说明



	营业执照副本数量填写增加或减少后的副本数量。





股权出质登记申请书



	表2——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表/个人独资企业投资人/个体工商户经营者/外国（地区）企业常驻代表机构首席代表（代表）/项目负责人/分支机构负责人或隶属企业（单位）法定代表人（执行事务合伙人或委派代表/投资人）

	□登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表2（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照或登记证、代表证和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期：□□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。


增、减、补、换发证照申请书


	本表不向社会公众公开

	表2（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：





	表3——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次申请所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表2”所列人员代为办理相关业务。
2.本次提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为申请人，对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。


	申请人签名：
	[                  ]

	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 申请人为公司、农民专业合作社（联合社）、非公司企业法人、非公司外资企业的，由法定代表人签名。
· 申请人为合伙企业的，由执行事务合伙人签名或委派代表签名。
· 申请人为个人独资企业的，由投资人签名。
· 申请人为个体工商户的，由经营者签名。
· 申请人为外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动或外国（地区）企业常驻代表机构的，由其外国（地区）企业有权签字人签名。
· 申请人为分支机构的，由其隶属经营主体法定代表人/执行事务合伙人（或委派代表）/投资人签名。
· 2026年5月制定。
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	· 适用于经营主体迁移登记。

	表1——基本信息

	经营主体名称
	

	统一社会信用代码
	

	迁出前住所
（经营场所）
	                  省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                 

	拟迁入住所
（经营场所）
（请按标准地址
填报）
	                  省               市               区（镇）                          

	
	               路               号                                          

	
	                                                                  

	拟迁入登记机关
	

	迁移原因
	□ 因经营主体住所、经营场所发生变化

	
	□ 因经营主体类型发生变化（如有限公司变更为股份公司、内资公司变更为外资公司登记等），超越原登记机关地域管辖范围或级别管辖权限

	
	□ 其他原因：                                            

	表2——变更登记（备案）事项

	变更事项
	原登记（备案）内容
	变更后登记（备案）内容

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	说明
	申请经营范围变更，需填写《经营范围规范表述预查结果报告》编号。


增、减、补、换发证照申请书





	表3——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表/个人独资企业投资人/个体工商户经营者/外国（地区）企业常驻代表机构首席代表（代表）/项目负责人/分支机构负责人或隶属企业（单位）法定代表人（执行事务合伙人或委派代表/投资人）

	□登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表3（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。
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	本表不向社会公众公开

	表3（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：



经营主体迁移申请书


	表4——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次迁移申请所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“表3”所列人员代为办理相关业务。
2.本次提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为申请人，对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。


	申请人签名：
	[                            ]

	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 申请人为公司、农民专业合作社（联合社）、非公司企业法人的，由法定代表人签名。
· 申请人为合伙企业的，由执行事务合伙人签名或委派代表签名。
· 申请人为个人独资企业的，由投资人签名。
· 申请人为个体工商户的，由经营者签名。
· 申请人为外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动或外国（地区）企业常驻代表机构的，由其外国（地区）企业有权签字人签名。
· 申请人为分支机构的，由其隶属经营主体法定代表人/执行事务合伙人（或委派代表）/投资人签名。
· 2026年5月制定。
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[bookmark: _Toc546675866][bookmark: _Toc24072][bookmark: _Toc202622699][bookmark: _Toc2201][bookmark: _Toc308548487][bookmark: _Toc640290348][bookmark: _Toc12307][bookmark: _Toc189915956]经营主体歇业备案申请书
	· 适用于经营主体办理歇业备案。

	表1——基本信息

	经营主体名称
	

	统一社会信用代码
	

	歇业期间法律文书
送达地址
	

	歇业期间联系人
	

	联系人移动电话
	

	歇业期限
	自                至                （最长不得超过3年）

	表2——提交申请材料的人员（经办人）信息

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表/个人独资企业投资人/个体工商户经营者/外国（地区）企业常驻代表机构首席代表（代表）/项目负责人/分支机构负责人或隶属企业（单位）法定代表人（执行事务合伙人或委派代表/投资人）

	□登记联络员 / □登记注册代理人 *登记注册代理人需填写表2（附）

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。
人员签名：[                                  ]
日期：□□□□/□□/□□（年/月/日）



	本表不向社会公众公开

	表2（附）——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：
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	表3——申请人合法性承诺

	1.本人确认对此次歇业备案申请所提交各项信息知情且同意，委托本申请表“表2”所列人员代为办理备案业务。
2.本次备案提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为申请人，对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.向登记机关提交的材料和信息已获得所涉人员（组织）的同意，所有人员（组织）的签名（盖章）行为均由其本人（组织）完成。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	申请人签名：
	[                           ]

	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 申请人为公司、农民专业合作社（联合社）、非公司企业法人、非公司外资企业的，由法定代表人签名。
· 申请人为合伙企业的，由执行事务合伙人签名或委派代表签名。
· 申请人为个人独资企业的，由投资人签名。
· 申请人为个体工商户的，由经营者签名。
· 申请人为外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动或外国（地区）企业常驻代表机构的，由其外国（地区）企业有权签字人签名。
· 申请人为分支机构的，由其隶属经营主体的法定代表人/执行事务合伙人（或委派代表）/投资人签名。
· 2026年5月制定。




[bookmark: _Hlk187227002][bookmark: _Toc32453]歇业备案承诺书
	经营主体名称
	

	统一社会信用代码
	

	本经营主体现向登记机关申请歇业备案，并郑重承诺如下：

	1.本经营主体因：（需勾选以下其中一项）

	□自然灾害
□事故灾难
□公共卫生事件
□社会安全事件
□其他原因：                             
造成经营困难，决定从□□□□/□□/□□起，至□□□□/□□/□□止歇业。

	2.本经营主体申请歇业前已经：（需勾选以下其中一项）
□与职工依法协商劳动关系处理完毕，
□其他情形：                            
不涉及市场监管部门认为不适宜歇业备案的其他情形。

	3.本经营主体承诺申请歇业期间暂停经营，不发生任何经营活动；歇业期间严格遵守国家法律、法规、规章和政策规定，按时进行年报，全面履行应尽的责任和义务，承担债权债务关系；自觉接受政府、行业组织、社会公众、新闻舆论的监督，积极履行社会责任。

	4.本经营主体对以上承诺的真实性负责，如违背承诺约定，则由全体投资人承担相应的法律后果和责任，并自愿接受相关行政执法部门的约束和惩戒；按照信用信息管理有关要求，本单位同意将以上承诺通过国家企业信用信息公示系统向社会公示。

	全体投资人签名（盖章）：
	
	

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）

	说明
	· 有限责任公司由全体股东签署，非上市股份有限公司由全体董事签名，非公司企业法人由全体出资人（主管部门）签署，个人独资企业由投资人签名，合伙企业由全体合伙人签署，农民专业合作社由全体合作社成员签署，个体工商户由经营者签名，外国（地区）企业常驻代表机构、外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动的由其外国（地区）企业有权签字人签名。
· 申请人为分公司、营业单位、非法人分支机构农民专业合作社（联合社）分支机构的，由其隶属主体的法定代表人签名或加盖隶属主体公章。合伙企业分支机构由隶属主体执行事务合伙人（或委派代表）签名或加盖隶属企业公章。个人独资企业分支机构由隶属企业投资人签名或加盖隶属企业公章。
· 横线部分可补充各省、自治区、直辖市人民政府制定的关于歇业备案的情形。
· 2026年5月制定。
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[bookmark: _Toc1866879831][bookmark: _Toc2125][bookmark: _Toc1696836127][bookmark: _Toc1462421018][bookmark: _Toc10877][bookmark: _Toc9323][bookmark: _Toc202622702]实名登记确认表
	· 该表适用于：1.申请人在登记机关现场办理实名登记确认时使用1。2.采集法人（组织）法定代表人2信息3。


	基本信息（必填）

	为办理                          （经营主体名称）的设立/变更/备案/注销/其他       业务，进行本次实名登记确认。

	实名登记确认人员信息（必填）

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	
	身份证件号码
	

	住  所
	

	实名登记确认人员类型（必填）

	□办理本人实名登记确认
□本人作为法人（非法人组织）的法定代表人，代表该组织办理实名登记确认 （需填写表1）
□本人接受他人委托，代为办理实名登记确认（需附带授权委托书4）         （需填写表2）

	表1——所代表组织的信息

	名  称
	

	统一社会信用代码
	

	表2——委托人信息

	委托人类型
	□自然人  /  □公司或其他组织

	委托人姓名或名称
	

	委托人证件类型
	
	委托人证件号码
	

	承诺及签名

	本人确认对此次实名登记所确认的登记（备案）业务知情且同意，本人所提供的相关证件、文件和信息真实、准确、有效、完整。如存在提交虚假材料或者采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。

	
	本人签名：
	[                               ]

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）




	说明
	1.需实名登记确认的人员通过现场办理实名登记确认的，还需相关人员拍照留存。
2.法定代表人包括公司法定代表人、农民专业合作社（联合社）法定代表人、合伙企业执行事务合伙人、个人独资企业出资人、分支机构负责人，以及事业法人、社团法人、民办非企业单位或其他单位组织的法定代表人或负责人等。
3.线下办理业务，以下情形需提交此表：公司、非公司企业法人、农民专业合作社（联合社）、合伙企业、个人独资企业，以及事业法人、社团法人、民办非企业单位或其他单位组织，新设、新增作为公司股东（发起人）、非公司企业法人出资人（主管部门）、合伙企业合伙人、农民专业合作社（联合社）成员等；变更（备案）登记涉及已登记的股东（发起人）、出资人（主管部门）、合伙人或成员主体资格文件号码变更。新设勾选设立；新增是指变更为股东（发起人）、出资人（主管部门）等，勾选变更；其他变更（备案）情形相应勾选变更或备案。相关人员因特殊原因无法通过“登记注册身份验证”支付宝小程序实名登记确认的，可提交经依法公证认证载明法人（组织）登记意愿的证明文件或本人持身份证件到现场办理。
4.申请人可以通过书面授权委托的方式，委托律师、公证员，或其他人员代为进行实名登记确认。授权委托书中应明确委托代理人姓名、委托代理事项、委托代理权限、委托代理期限和委托人签名等内容事项。
除授权委托书，委托律师、公证员的，提交受委托人员个人有效身份证件、律师执业证件或公证员执业证件；委托其他人员的，提交受委托人员个人有效身份证件、公证或见证文件。
5.2026年5月制定。





[bookmark: _Toc44404802][bookmark: _Toc408542746][bookmark: _Toc30821][bookmark: _Toc1344451256]住所（经营场所）信息申报表
申请人向登记机关郑重声明和承诺：
一、对申报住所（含经营场所，下同）的真实性、合法性、安全性负责，并承担因填报虚假信息造成的后果。
二、经营主体的住所依法应当经自然资源、住房和城乡建设、不动产登记中心、公安、生态环境、文化广电旅游体育、卫生健康、应急管理等行政部门许可、登记、备案方可开展经营活动的，开展经营活动前须依法办理有关手续。
三、法律、法规、规章对经营主体申请许可需提交的住所证明材料有具体规定的，从其规定。
	企业名称/
个体经营者姓名
	

	住所邮政编码
	
	住所面积
	

	房屋所有权人
	

	使用权取得方式
	□自有      □租赁       □无偿使用

	住所（经营场所）
（请按标准地址 
填报）
	



	是否为商品房
住宅
	□否

□是，除本地址房屋外，本栋楼房共有业主     户，本经营场所已征得有利 
  害关系的业主一致同意，改为经营性用房。

	是否为军队房产
	□否

□是，并承诺已取得《军队房地产使用许可证》。

	本地址已经登记
其他经营主体的
情况说明
	□同一地址登记多个经营主体，与已登记的经营主体有投资关系。

	
	□同一地址已登记其他经营主体，原经营主体已不在该地址经营。

	
	□同一地址登记的两个经营主体之间有充分理由共存经营，相关证明材料
  附后。


申请人（非自然人签名或盖章、自然人签名）：


年    月    日
填写说明

1.设立登记：有限责任公司、非公司企业法人、合伙企业、个人独资企业、农民专业合作社、个体工商户由投资人（股东、设立人、合伙人、经营者）签署；股份有限公司由发起人签署；分支机构由隶属经营主体签署；股份有限公司变更为有限责任公司或有限责任公司变更为股份有限公司，按变更后主体类型设立登记要求签署。
变更登记：公司、农民专业合作社（联合社）、非公司企业法人由法定代表人签名；合伙企业由执行事务合伙人或委派代表签名；个人独资企业由投资人签名；个体工商户由经营者签名；分支机构的由其隶属经营主体的法定代表人/执行事务合伙人（或委派代表）/投资人签名。
外国（地区）企业在中国境内从事生产经营活动或外国（地区）企业常驻代表机构设立或变更登记，由其外国（地区）企业有权签字人签名。
2.请依据实际情况勾选□，符合该项勾选“√”。
3.住所（经营场所）地址应按照公安部门设置的门楼牌号标准地址进行填写，住所（经营场所）为一个标准地址分隔多个房间出租的，应当向公安部门申请编制独立房间的标准地址。
4. 属于同一地址登记的两个经营主体之间有充分理由共存经营的，需提交证明材料，如：双方签署共存经营的合同、协议等。
5.有投资关系是指有共同的全部或部分投资者或者同为下属企业或次级（类推）下属企业。
6.“标准地址”的查询途径有两种：
（1）查询网址：http://59.37.20.98/gabzdz/view/jsp/view/address2.jsp；
（2）关注“东莞市场监管”微信公众号进行查询。
7.2026年5月制定。


住所（经营场所）产权证明
	企业名称
	

	住所邮政编码
	
	住所面积
	

	房屋所有权人
	

	使用权取得方式
	□自有         □租赁         □无偿使用

	住所（经营场所）
 （请按标准地址
填报）
	


	是否为商品房
住宅
	□否

□是，除本地址房屋外，本栋楼房有业主     户，本经营场所已征得有利害关系的业主一致同意，改为经营性用房。

	本地址已经登记
其他经营主体的
情况说明
	□同一地址登记多个经营主体，与已登记的经营主体有投资关系。

	
	□同一地址已登记其他经营主体，原经营主体已不在该地址经营。

	
	□同一地址登记的两个经营主体之间有充分理由共存经营，相关证明材料附后。

	申请人承诺，对上述住所（经营场所）的真实性、合法性、安全性负责，并承担因填报虚假信息造成的后果。
申请人（签名）：



年     月    日

	镇人民政府、街道办事处、园区管委会证明
	兹证明该经营主体住所（经营场所）房屋所有人为：                               。
（负责人签名、盖公章）


年    月    日



填写说明

1.本产权证明仅适用变更为集群注册托管企业。变更登记申请人为本企业，由法定代表人、执行事务合伙人或委派代表签名。
2.如业主不能提交房产证、购房合同等产权证明，可以由镇人民政府、街道办事处、园区管委会出具产权证明，使用此文书样式。
3.住所（经营场所）地址应按照公安部门设置的门楼牌号标准地址进行填写，住所（经营场所）为一个标准地址分隔多个房间出租的，应当向公安部门申请编制独立房间的标准地址。
4.请依据实际情况勾选□，符合该项勾选“√”。
5.填报虚假信息，将被依法处罚并纳入信用管理。
6.“标准地址”的查询途径有两种：
（1）查询网址：http://59.37.20.98/gabzdz/view/jsp/view/address2.jsp；
（2）关注“东莞市场监管”微信公众号进行查询。
7. 2026年5月制定。


经营场所备案申请表
	□ 基本信息（必填项）

	企业名称
	

	统一社会信用代码
	

	□ 新设经营场所

	经营场所
备案信息1
	地址
（标准地址）
	

	
	负责人姓名
	
	联系电话
	

	经营场所
备案信息2
	地址
（标准地址）
	

	
	负责人姓名
	
	联系电话
	

	若需备案多个经营场所，可自行调整格式续写。

	□ 变动经营场所

	经营场所
备案信息1
	编号
	

	
	地址
（标准地址）
	

	
	负责人姓名
	
	联系电话
	

	经营场所
备案信息2
	编号
	

	
	地址
（标准地址）
	

	
	负责人姓名
	
	联系电话
	

	若需变动多个经营场所备案信息的，可自行调整格式续写。

	□ 取消经营场所

	经营场所
备案信息
	编号
	地址（标准地址）

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	若需取消多个经营场所备案信息的，可自行调整格式续写。
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	附表1——提交申请材料的人员（经办人）信息（仅经营场所备案填写）

	人员姓名：                                     

	代表或接受委托的有效期限：自□□□□年□□月□□日至	□□□□年□□月□□日

	该人员为（请根据实际情况勾选一项）

	□法定代表人/合伙企业执行事务合伙人或委派代表/个人独资企业投资人  / □登记联络员 / 
□登记注册代理人 *登记注册代理人需填写附表2

	该人员在办理此次经营主体登记（备案）申请中的权限为

	1.□有权 □无权 核对登记材料中的复印件并签署核对意见
2.□有权 □无权 修改经营主体自备文件的错误
3.□有权 □无权 修改有关表格的填写错误
4.□有权 □无权 领取营业执照和有关文书

	承诺及签名

	本人承诺提交的所有材料真实、完整，本人已尽核实和查验义务，并对最终提交办理登记（备案）的信息和材料进行确认。
此次登记（备案）申请中，本人承诺未伪造、变造或者使用伪造、变造的法律文件、印章、签名，未采取欺诈、诱骗等不正当手段，未教唆、编造或者帮助他人编造、提供虚假信息或者材料，未作出误导性或者欺骗性陈述，不存在以转让牟利为目的、恶意申请登记、损害社会公共利益或者妨碍社会公共秩序等行为。
本人已知晓对提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实骗取登记的，直接负责的主管人员和其他直接责任人员将被处以3万元以上30万元以下的罚款；相关责任人自经营主体登记被撤销之日起3年内不得再次申请登记注册业务；对于明知或者应当知道申请人提交虚假材料或者采取其他欺诈手段隐瞒重要事实进行登记，仍接受委托代为办理，或者协助其进行虚假登记的人员将被处10万元以下的罚款。

人员签名：[                                  ]
日期： □□□□/□□/□□（年/月/日）


	说明
	登记注册代理人指直接接受经营主体委托，为经营主体提供代理登记注册相关服务的第三方机构或个人（包括代理机构中具体办理登记代理事务的工作人员）。


经营场所备案申请表


	本表不向社会公众公开

	附表2——登记注册代理人信息

	姓  名
	
	移动电话
	

	身份证件类型
	□居民身份证 / □其他           
	身份证件号码
	

	代理人员身份
	□该人员以个人名义代理登记事务

	
	□该人员以代理机构工作人员名义代理登记事务
	代理机构信息（包含个体工商户）

	
	
	机构名称：

	
	
	统一社会信用代码：

	
	
	负责人姓名：

	
	
	负责人移动电话：
















	附表3——申请人合法性承诺

	1.本人（包括各类法人、非法人组织）确认对此次备案所提交各项信息知情且同意，委托本申请书“附表1”所列人员代为办理登记（备案）业务。
2.本次登记（备案）提交的各项材料和信息均真实、准确、有效、完整。本人作为申请人，对全部申请材料和信息的真实性、合法性、有效性负责。如存在提交虚假材料以及采取其他欺诈手段骗取登记的行为，将依法承担相应责任。
3.在确保相关经营活动已符合关于消防、城市规划、环境、房屋建筑安全等管理要求之前，不在经营场所实际开展经营活动。
4.本人签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，本人将按登记机关要求重新签名或盖章。

	申请人签署：




	
	
	

	
	日期：     
	□□□□/□□/□□（年/月/日）




经营场所备案申请表
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填写说明
   
 1. 设立登记：有限责任公司、非公司企业法人、合伙企业、个人独资企业、农民专业合作社、由投资人（股东、设立人、合伙人）签署；股份有限公司由发起人签署。
备案登记：公司、农民专业合作社（联合社）、非公司企业法人由法定代表人签名；合伙企业由执行事务合伙人或委派代表签名；个人独资企业由投资人签名。   
2. 同时申请多个经营场所新设备案的，每个经营场所均需申请标准地址和填报《住所（经营场所）信息申报表》。
    3. 变动经营场所是指已备案经营场所的负责人变化、实际地址不变表述文字变化。“经营场所备案信息栏”填写变动后的信息。联系电话变化的不单独办理变动备案。如经营场所本市内搬迁，需一并办理取消、新设经营场所备案。
4. 经营场所编号按备案证明填写，该编号由登记机关业务系统自动生成且唯一，具体为001-999按顺序生成。经营场所变动备案的，编号不发生变化。
6.东莞市企业已备案成功经营场所公示途径:东莞市企业信用信息公示系统查询（网址：https://qyxy.dg.cn/）
   7.“标准地址”的查询途径有两种：
（1）查询网址：http://59.37.20.98/gabzdz/view/jsp/view/address2.jsp；
（2）关注“东莞市场监管”微信公众号进行查询。
8.2026年5月制定。




                                                  受理号：
                                        统一社会信用代码：
                                                特准证号：  

[bookmark: _Toc1785515290][bookmark: _Toc13425][bookmark: _Toc1157294129][bookmark: _Toc1720415682]对外来料加工装配企业登记注册申请书

东莞市市场监督管理局：

本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任：填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
 
企业名称：


负 责 人 签 名：

申请日期：         年  月  日

      


东莞市市场监督管理局制
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对外来料加工装配企业注册登记
提交文件、证件清单
                                           （申请人填写）
	
序 号   
	
文件、证件名称

	需提交数量
	已提交数量

	
	
	原 件
（份）
	复印件
（份）
	原 件
（份）
	复印件
（份）

	1
	对外来料加工装配企业登记注册
申请书（含企业负责人、外商签
约人登记表及企业厂房、土地使
用证明）
	
（本表）
2
	
	
	

	2
	对外来料加工新签协议意向表
	1
	1
	
	

	3
	协议书
	1
	1
	
	

	4
	来料加工新签协议报批表
	1
	1
	
	

	5
	对外加工装装配补偿贸易协议备案证明书
	1
	1
	
	

	6
	外合法开业证件
	
	2
	
	

	7
	外方资信证明
	1
	1
	
	

	8
	中方企业营业执照（仅限国内企业已领营业执照又承接对外来料加工业务的企业提交）
	
	
2
	
	

	9
	需经审批的项目需提交审批证件（按经营范围提交）
	
1
	
1
	
	

	10
	场所使用证明、租赁合同（租用厂房的企业需提交）
	
	
2
	
	

	11
	登记机关要求提交的文件、证件
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


说明：1、本申请书请用墨水笔填写，字迹要端正。
2、提交文件、证件凡是外文的，需附中文译文。
3、本表所需要提交的文件的复印件，应加盖企业公章或签名，并提出相应的原件供核对。
4、2024年10月制定。

委托书
本企业拟办理                                    厂的设立登记手续，现委托                            作为经办人办理该项登记手续。并郑重承诺：（一）本企业在申请设立登记中所提交的文件、证件及有关附件是真实的，复印件与原件是一致的，并对因材料虚假所引起的一切后果负法律责任。（二）已依法取得住所（经营场所）使用权，申请登记的住所（经营场所）信息与实际一致。（三）经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。
	


被委托人身份证、员工证复印件
（粘贴处）



申请企业盖章、签名：

被委托人签名：

电话：
日期：                     年  月   日

注：被委托办理企业设立登记的人员应当是投资方企业的从业人员或企业登记代理机构具有企业登记代理资格的人员，并出示证件原件以供核对。

   对外来料加工装配企业登记注册表（一）
                                                        （申请人填写）   
	企业名称
	

	电话号码
	
	邮政编码
	

	负  责  人
	
	外商签约人
	

	经    营
范    围
	

	签  约
双  方
	中   方  名  称
	外    方   名  称

	
	
	

	
	
	

	中外方
提供的
条  件
	中     方
	外      方

	
	
	主要设备：

	
	
	主要原材料：

	
	
	现金                      万元

	年加工量及金额
（工缴费）
	             
万元
            （港元）                

	设备
价款
	万元
                  （港元）

	协议书期限
	自       年     月   日    起 至        年      月        日止

	外经委批准书号
	
	批准日期
	

	企业人数
	
	其中外方人数
	

	企业地址
（营业场所）
	

	
	


                                              


对外来料加工装配企业登记注册表（二）

（有关部门填写）
	厂房出租
（自建）单位
意    见
	负责人签名：                 年  月  日（盖章）

	镇（区）外经
办（或市属单位、公司）
意      见
	负责人签名：              年  月  日（盖章）

	有关部门
意   见
	负责人签名：              年  月  日（盖章）






附件1

厂
企业负责人登记表
 （申请人填写）
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	
照

片

（二寸近期彩照）

	文 化
程 度
	
	籍贯
	
	电话
	
	

	住 址
	
	

	身 份
证 号
	
	

	个
人
简
历
	起止日期
	工 作 单 位
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	负责人签名：                              年  月  日

	此企业的负责人任命符合国法律法规定的任职条件，并谨此确认，
本表所填内容不含虚假成分。

委派单位盖章、签名：



 
年  月  日
	负责人身份证复印件
（粘贴处）



附件2
厂
外商签约人登记表
                                        （申请人填写）
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	
照


片

（二寸近期彩照）

	国 籍
	
	文件
程度
	
	电话
	
	

	住 址
	
	

	身 份
证 号
	
	

	个
人
简
历
	起止日期
	工 作 单 位
	职 务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	外商签约人签名：                             年  月  日

	
派出企业（盖章）：



法定代表人签名：
 

年  月  日
	外商签约人身份证复印件
（粘贴处）




附件3
对外来料加工装配补偿贸易协议备案证明书



粘

贴

处
                                                               












附件4
对外来料加工新签协议意向表



粘

贴

处
                                                               











附件5
来料加工新签协议报批表



粘

贴

处
                                                               













核定情况
 （市场监管机关填写）
	企 业 名 称
	
	外方商号
	

	
	
	外商签约人
	

	企业地址
（营业场所）
	

	企 业 人 数
	
	其中外方人数
	

	经   营

范   围
	

	年加工量及金额
（工缴费）
	           万元
           （港元）
	设备价款
	           万元
          （港元）

	经营期限
	至            年       月        日

	行业名称
	
	行业代码
	

	负  责  人
	
	使用土地
厂房面积
	㎡



核定情况
（市场监管机关填写）
	受  理



初  审



意  见
	






签 名：               年    月     日

	
	




签名：               年    月     日

	核  定



结  果
	
















签 名：               年    月     日


                                   



核发《营业执照》及归档情况

	领

照

人

填

写
	签名
	
	执照注册号
	

	
	日期
	
	特准证号
	

	
	企业电话
	
	打印校对人
	

	
	联系电话
	
	发
照
人
签
名
	签名
	

	
	负责人电话
	
	
	日期
	

	设立登记注册文件、证件的
归档情况
	

	备  注
	



注：“领执照人”为负责人或其委托人。


                                                  受理号：
                                        统一社会信用代码：
                                                特准证号：

对外来料加工装配企业变更登记申请书

东莞市市场监督管理局：

本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任：填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
 
企业名称：
（盖章）

负 责 人 签 名：


申请日期：         年  月  日

      
东莞市市场监督管理局制

对外来料加工装配企业变更登记
提交文件、证件清单
                                             （申请人填写） 
	
序 号   
	文件、证件名称
	需提交数量
	已提交数量

	
	
	原 件
（份）
	复印件
（份）
	原 件
（份）
	复印件
（份）

	1
	对外来料加工装配企业变更登记申请书
	
（本表）
2
	
	
	

	2
	来料加工续期协议书或补充协议书
	1
	1
	
	

	3
	来料加工续期协议报批表或补充协议报批表
	1
	1
	
	

	4
	负责人登记表（变更负责人需提交）
	2
	
	
	

	5
	外商签约人登记表（变更外商签约人需提交）
	2
	
	
	

	6
	场所使用证明（变更地址、延期需提交）
	2
	
	
	

	7
	股权转让协议书（变更外方商需提交）
	1
	1
	
	

	8
	外方合法开业证件（变更外方、延期需提交）
	
	2
	
	

	9
	外方资信证明（变更外方需提交）
	1
	1
	
	

	10
	中方企业营业执照（仅限国内企业已领营业执照又承接对外来料加工业务的企业提交）
	
	2
	
	

	11
	需经审批的项目需提交审批证件（按经营范围提交）
	
	2
	
	

	12
	印章（变更企业名称需提交）
	1
	
	
	

	13
	营业执照、特准营业证
	各1
	
	
	

	14
	登记机关要求提交的文件、证件
	
	
	
	

	说明：1、本申请书请用墨水笔填写，字迹要端正。
2、提交文件、证件凡是外文的，需附中文译文。
3、本表所要求提交的文件的复印件，应加盖企业公章或签名，并出示相
 应的原件供核对。
4、2026年5月制定。



委托书
本企业拟办理                                    厂的变更登记手续，现委托                            作为经办人办理该项登记手续。并郑重承诺：（一）本企业在申请变更登记中所提交的文件、证件及有关附件是真实的，复印件与原件是一致的，并对因材料虚假所引起的一切后果负法律责任。（二）已依法取得住所（经营场所）使用权，申请登记的住所（经营场所）信息与实际一致。（三）经营范围涉及法律、行政法规、国务院决定规定、地方行政法规和地方规章规定，需要办理许可的，在取得相关部门批准前，不从事相关经营活动。
	


被委托人身份证、员工证复印件
（粘贴处）



申请企业盖章、签名：

被委托人签名：

电话：
日期：                     年  月   日
注：被委托办理企业变更登记的人员应当是投资方企业的从业人员或企业登记代理机构具有企业登记代理资格的人员，并出示证件原件以供核对。
	项   目
	原核准登记事项
	申请变更登记事项
	市场监管部门核准登记事项

	企 业 名 称
	
	
	

	企业地址
（营业场所）
	
	
	

	负 责 人
	
	
	

	经 营 范 围
	
	
	

	年加工量及金额
（工 缴 费）
	万元（港元）
	万元（港元）
	万元（港元）

	设 备 价 款
	万元（港元）
	万元（港元）
	万元（港元）

	设备补偿金额
	万元（港元）
	万元（港元）
	万元（港元）

	经 营 期 限
	自        年   月  日
至        年   月  日
	至      年   月  日
	至    年  月  日

	外 方 商 号
	
	
	

	外商签约人
	
	
	

	企 业 人 数
	
	
	

	其中外方人数
	
	
	

	电 话 号 码
	
	
	

	邮 政 编 码
	
	
	


对外来料加工装配企业变更登记表（一）

注：只填写需要变更的栏目。

对外来料加工装配企业变更登记表（二）
	
厂房出租
（自建）单位
意    见

	

负责人签名：     年  月 日（盖章）

	镇（区）外经
办（或市属
单位、公司）
意       见
	


负责人签名：     年  月 日（盖章）

	有关部门
意   见

	


负责人签名：     年  月 日（盖章）


说明：变更地址、延期需填写出租意见一栏。

核定情况
（市场监管机关填写）
	受   理

审   查

意   见
	






签名：                       年      月      日

	
	





签 名：                       年      月      日

	核  定

结  果
	
















签 名：                       年      月      日




                     
核发《营业执照》及归档情况

	领

照

人

填

写
	签     字
	
	执照注册号
	

	
	
	
	特准证号
	

	
	
	
	打印校对人
	

	
	企业电话
	
	发
照
人
签
字
	签  名
	

	
	联系电话
	
	
	日  期
	

	变更登记注册
文件、证件的
归档情况
	

	备    注
	


注：“领执照人”为负责人或其委托人。 


厂
外商签约人登记表
                                       （申请人填写）
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	
照


片

（二寸近期彩照）

	国 籍
	
	文件
程度
	
	电话
	
	

	住 址
	
	

	身 份
证 号
	
	

	个
人
简
历
	起止日期
	工 作 单 位
	职 务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	外商签约人签名：                             年  月  日

	
派出企业（盖章）：



法定代表人签名：
 

年  月  日

	外商签约人身份证复印件
（粘贴处）


注：2026年5月制定。


厂
企业负责人登记表
                                       （申请人填写）
	姓 名
	
	性别
	
	年龄
	
	
照


片

（二寸近期彩照）

	文 件
程 度
	
	籍贯
	
	电话
	
	

	住 址
	
	

	身 份
证 号
	
	

	个
人
简
历
	起止日期
	工 作 单 位
	职务

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	负责人签名：                              年  月  日

	此企业的负责人任命符合国家法律法规定的任职条件，并谨此确认，本表所填内容不含虚假成分。

委派单位盖章、签名：
 

年  月  日

	负责人身份证复印件
（粘贴处）



注：2026年5月制定。

                                                  受理号：
                                        统一社会信用代码：
                                                特准证号：
对外来料加工装配企业注销登记申请书
东莞市市场监督管理局：

本申请人和签字人承诺如下，并承担相应的法律责任：填报的信息及提交的材料真实、准确、有效、完整。
 
企业名称：
（盖章）

负 责 人 签 名：


申请日期：         年  月  日

      

东莞市市场监督管理局制

对外来料加工装配企业注销登记
提交文件、证件清单
                                       （申请人填写）
	
序 号   
	
文件、证件名称

	需提交数量
	已提交数量

	
	
	原 件
（份）
	复印件
（份）
	原 件
（份）
	复印件
（份）

	1
	对外来料加工装配企业注销登记申请书
	
（本表）
2
	
	
	

	2
	终止协议书
	1
	1
	
	

	3
	终止协议呈呈批表
	1
	1
	
	

	4
	税务机关出具的注销证明
	1
	1
	
	

	5
	海关出具的注销证明
	1
	1
	
	

	6
	债权债务的清算报告
	2
	
	
	

	7
	营业执照、特准营业证、印章
	各1
	1
	
	

	8
	
	
	
	
	

	说明：1、本申请书表用墨水笔填写，字迹要端正。
2、2026年5月制定。



委托书

本企业拟办理                                    厂的注销登记手续，现委托                            作为经办人办理该项登记手续。并郑重承诺：本企业在申请注 销登记中所提交的文件、证件及有关附件是真实的，复印件与原件是一致的，并对因材料虚假所引起的一切后果负法律责任。
	


被委托人身份证、员工证复印件
（粘贴处）



申请企业盖章、签名：

被委托人签名：

电话：

日期：                     年  月   日
注：被委托办理企业注销登记的人员应当是投资方企业的从业人员或企业登记代理机构具有企业登记代理资格的人员，并出示证件原件以供核对。


对外来料加工装配企业注销登记表
                                          （申请人填写）
	企业名称
	
	外方商号
	

	企业地址
（营业场所）
	
	外商签约人
	

	负  责  人
	
	终止协议
批准机关及文号
	

	经营期限
	自       年      月     日 至         年      月     日

	注销原因
	

	
企业设备、设施、物资、债权债务
等 处 理 情 况


	负责人签名：                  年    月    日

	交回证照、

印章情况
	
营业执照     份,特准营业证      份
印章(公章、财务章、合同章等)各    枚




签名：                  年   月   日




核对情况
                                                  （市场监管机关填写）                                      
	受   理

审   查

意   见
	





签 名：                            年      月      日

	核  定

结  果
	



签 名：                           年      月      日


                                           
收缴《营业执照》、印章及归档
	营  业
执  照
印  章
收  缴
情  况
	执照注册号
	
	印 章 数
	

	
	副 本 数
	
	领注销通知
书人签名
	

	
	送照（章）
人  签  名
	
	送照（章）
日     期
	

	
	收照（章）
人  签  名
	
	企业电话
	

	文件、证件

资料归档情况
	





档案管理人员签名：                    年    月    日


[bookmark: _GoBack]注：2026年5月制定。
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