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                有限公司

股东会决议

出席会议股东：         、         、           。

列席会议新增股东：        。
根据《公司法》及公司章程，             有限公司于    年  月  日在（地点）召开股东会，本公司已于会议召开前依法将会议通知送达XX（全体股东）（公司章程有规定的依章程规定，章程未规定的，以《公司法》为准）。出席本次会议的股东共  人，代表公司股东100%的表决权，所作出决议经公司股东表决权的100%通过（全部表决权同意适用，如非全部表决权同意则需明确具体表决权）。决议事项如下：

同意公司经营范围变更为：                。

同意公司名称变更为：                。

同意公司住所迁至   （具体地址）  
    4. 同意（原股东）退出公司，同意（新股东）加入公司，同意公司股东变更为：（全体股东）
5．同意（原股东）将占公司注册资本  %共  万元的出资转让给（新股东）。[如因转让只修改股东姓名（名称）及出资额，第4、5条公司可自行决定是否保留。]
6.同意公司注册资本变更为：    万元，股东出资情况变更为：          。（与章程出资条款一致）
7.同意股东XX以XX（出资方式）出资的XX万元（出资期限XX年XX月XX日至XX年XX月XX日），出资方式由XX变更为XX。股东确认尚未完成实缴。

8.同意股东XX以XX（出资方式）出资的XX万元（出资期限XX年XX月XX日至XX年XX月XX日），出资期限截止日期变更为XX年X月X日。（如出资方式同时变更的，条款可合并。）
9.同意免去XX担任的XX职务（列明由股东会任命的具体职务），同意XX担任XX职务。
同意不设董事会，设董事。

法定代表人由执行公司事务的董事担任，变更为由经理担任。

法定代表人由经理担任，变更为由执行公司事务的董事担任。

全体股东同意不设监事、审计委员会。

10.…………。（其他需要决议的事项请逐项列明）
11.（以下情况二选一：）
同意就上述变更事项修改公司章程相关条款。（适用制定章程修正案）
审议并通过了新章程，原章程作废。（适用制定新章程）
原股东：张X（签名）（适用于自然人）：
        XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：
新增股东：李X（签名）（适用于自然人）：
         XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）] ：
年  月  日

注：

1. 本范本适用于非国有独资的有限公司。蓝色字体为说明事项，正式文件请删除。
2．股东会会议作出修改公司章程、增加或者减少注册资本的决议，以及公司合并、分立、解散或者变更公司形式的决议，必须经代表三分之二以上表决权的股东通过。未出席会议股东，以及出席股东如有反对或弃权的应列明所占表决权比例。股东不按照实缴出资比例认缴新增出资的,股东不按照股东出资比例相应减少出资额的，应当提交全体股东以书面形式一致表示同意的决定文件（由全体股东在决定文件上签名或盖章），全体股东另有约定的，从其约定。决议事项相应明确为“经全体股东同意，不按实缴出资比例认缴新增出资”“经全体股东同意，不按照股东出资比例相应减少出资额”。
3．出席会议股东人数不包含列席会议新增股东人数。
4．股东为法人（组织）的，“出(列）席会议股东” 应写明其法人（组织）名称，如需列明其出（列）席代表姓名，可在法人（组织）名称后加“[出（列）席代表：×××]”。
5．股东签署要求：股东为自然人的，由本人签名；股东为法人（组织）的，由法定代表人、负责人或有权签字人签名，或盖法人（组织）的公章。签署应当和正文在同一页，如不在同一页，请注明签署页内容，例如“XX公司XX年XX月XX日股东会决议签署页”。如为变更或备案登记的，也可加盖骑缝章确认。签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，登记机关将要求重新签名或盖章。
6. 签名应使用黑色或蓝色墨水钢笔或签字笔。
7.为减少文件份数，本范本将股东变更前后的股东会决议合并而写，如需要，可分开。
8．要求用A4纸打印并提交原件，但确无法提交原件的，可以用复印件代替，由所有

在原件上签署确认的人员或组织单位在复印件上重新签署确认，并注明“与原件一致”。

        有限公司股东决定

出席会议股东：         。

列席会议新增股东：       、          、          。
根据《公司法》及公司章程，             有限公司股东于    年  月  日在（地点）作出如下决定：

    1.同意公司经营范围变更为：                。

    2.同意公司名称变更为：                。

    3.同意公司住所变更为：   （具体地址）  
    4.同意（原股东）退出公司，同意（新股东）加入公司，同意公司股东变更为：（全体股东）
5.同意（原股东）将占公司注册资本  %共  万元的出资转让给（新股东）。[如因转让只修改股东姓名（名称）及出资额，第4、5条公司可自行决定是否保留。]
6.同意公司注册资本变更为：    万元，股东出资情况变更为：          。（与章程出资条款一致）

7.同意股东XX以XX（出资方式）出资的XX万元（出资期限XX年XX月XX日至XX年XX月XX日），出资方式由XX变更为XX。股东确认尚未完成实缴。

8.同意股东XX以XX（出资方式）出资的XX万元（出资期限XX年XX月XX日至XX年XX月XX日），出资期限截止日期变更为XX年X月X日。（如出资方式同时变更的，条款可合并。）
9.同意免去XX担任的XX职务（列明由股东会任命的具体职务），同意XX担任XX职务。
同意不设董事会，设董事。

法定代表人由执行公司事务的董事担任，变更为由经理担任。

法定代表人由经理担任，变更为由执行公司事务的董事担任。

全体股东同意不设监事、审计委员会。

10.…………。（其他需要决议的事项请逐项列明）
11.（以下情况二选一：）
同意就上述变更事项修改公司章程相关条款。（适用制定章程修正案）
审议并通过了新章程，原章程作废。（适用制定新章程）
原股东：张X（签名）（适用于自然人）：
        XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：
新增股东：李X（签名）（适用于自然人）：
         XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）] ：
                                       年  月  日

注：

本范本适用于一人有限公司。蓝色字体为说明事项，正式文件请删除。

股东为法人（组织）的，“出(列）席会议股东” 应写明其法人（组织）名称，如需列明其出（列）席代表姓名，可在法人（组织）名称后加“[出（列）席代表：×××]”。
股东签署要求：股东为自然人的，由本人签名；股东为法人（组织）的，由法定代表人、负责人或有权签字人签名，或盖法人（组织）的公章。签署应当和正文在同一页，如不在同一页，请注明签署页内容，例如“XX公司XX年XX月XX日股东决定签署页”。如为变更或备案登记的，也可加盖骑缝章确认。签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，登记机关将要求重新签名或盖章。
4.签名应当使用黑色或蓝色墨水钢笔或签名笔。

5.为减少文件份数，本范本将股东变更前后的股东决定合并而写，如需要，可分开。
6.要求用A4纸打印并提交原件，但确无法提交原件的，可以用复印件代替，由所有

在原件上签署确认的人员或组织单位在复印件上重新签署确认，并注明“与原件一致”。
                   有限公司

董事会决议

出席会议董事：         、         、           。

根据《公司法》及公司章程，             有限公司于    年  月  日在（地点）召开第   届董事会。本公司已于会议召开前依法将会议通知送达XX（全体董事）（公司章程有规定的依章程规定，章程未规定的，以《公司法》为准）。出席本次会议的董事共  人，占全公司董事100%，所作出决议经出席会议董事一致通过（全部表决权同意适用，如非全部表决权同意则需明确具体表决权）。决议事项如下：

1．同意       担任公司董事长/副董事长，同意免去     原公司董事长/副董事长的职务。

2．…………。（其他需要决议的事项请逐项列明）
出席会议董事签名：
                               年   月   日
注：

1. 蓝色字体为说明事项，正式文件请删除。
2. 董事会作出决议，本公司章程无特殊规定的，一般经全体董事的过半数通过。

3. 签署应当和正文在同一页，如不在同一页，请注明签署页内容，例如“XX公司XX年XX月XX日董事会决议签署页”。如为变更或备案登记的，也可加盖骑缝章确认。签名字迹潦草或难以辨认、盖章模糊或存在其他问题的，登记机关将要求重新签名或盖章。
4. 签名应当使用黑色或蓝色墨水钢笔或签名笔。

5. 要求用A4纸打印并提交原件，但确无法提交原件的，可以用复印件代替，由所有

在原件上签署确认的人员或组织单位在复印件上重新签署确认，并注明“与原件一致”。
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