公司法定代表人、董事、监事、高级管理人员等
任免职文件
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说明：
1.任、免职方一致的，任、免职文件可合并出具。
[bookmark: _GoBack]2.任职的人员未发生变化，但是任命方发生变化的，由新的任命方出具任职文件即可。例如执行公司事务的董事原由股东会选举产生，现股东（会）决定变更为由董事会选举产生，则由董事会重新出具任职文件。
3.股东（会）决定撤销相应组织机构的，无需再出具相关免职文件。例如股东会决议明确不再设置监事会，则无需出具监事、监事会主席等免职文件。





                          公司
[bookmark: _Toc1719395923][bookmark: _Toc13406]法定代表人、执行公司事务的董事任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
同意          (注：姓名）担任执行公司事务的董事，同意执行公司事务的董事担任公司的法定代表人。本企业承诺所任命的法定代表人符合《中华人民共和国市场主体登记管理条例》规定的任职资格。


董事会/股东/股东会（签名或盖章）：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：
	
年    月    日



注：1.适用于设董事会由董事长/副董事长/董事担任执行公司事务的董事并担任法定代表人。执行公司事务的董事由董事会选举/股东委派/股东会选举产生。2.适用于设董事的公司，由董事担任执行公司事务的董事并担任法定代表人，执行公司事务的董事由股东委派/股东会选举产生。可免于提交董事任职文件。
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                            公司
[bookmark: _Toc306706718][bookmark: _Toc1597239830][bookmark: _Toc10925][bookmark: _Toc11045][bookmark: _Toc14475][bookmark: _Toc3303]法定代表人、经理任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
同意        (注：姓名）担任公司的经理，任期         年。本企业承诺所任命的经理符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。
同意经理担任公司的法定代表人。本企业承诺所任命的法定代表人符合《中华人民共和国市场主体登记管理条例》规定的任职资格。

董事/董事会/股东/股东会(签名或盖章)：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：
	

年    月    日


注：适用于经理兼任法定代表人,经理由董事聘用/董事会聘用/股东委派/股东会选举产生。

                          公司
[bookmark: _Toc8771][bookmark: _Toc629070609][bookmark: _Toc517707871][bookmark: _Toc698917099][bookmark: _Toc16974][bookmark: _Toc25785][bookmark: _Toc19331][bookmark: _Toc11854]董事长、副董事长任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经董事会表决通过：
同意              (注：姓名）担任公司的董事长，任期    年。本企业承诺所任命的董事长符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。
同意              (注：姓名）担任公司的副董事长，任期    年。本企业承诺所任命的副董事长符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。

董事会成员签名：




年    月    日
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                          公司
[bookmark: _Toc879127993][bookmark: _Toc21539541][bookmark: _Toc6569][bookmark: _Toc517707872][bookmark: _Toc14752][bookmark: _Toc26056][bookmark: _Toc13093][bookmark: _Toc25413]董事、监事任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
同意        、        、        、(注：姓名）……担任公司的董事，任期    年。本企业承诺所任命的董事符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。
同意        、        、        、(注：姓名）……担任公司的监事，任期    年。本企业承诺所任命的监事符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。

股东/股东会（签名或盖章）：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：


年    月    日



注：1.适用于非职工代表董事、监事。2.任命方是指根据公司章程规定该职务的产生方。3.一人公司的为股东委派，多人公司的为股东会选举产生。
                                   公司
[bookmark: _Toc550401236][bookmark: _Toc517707874][bookmark: _Toc6318][bookmark: _Toc144067199][bookmark: _Toc24891][bookmark: _Toc9705][bookmark: _Toc27790][bookmark: _Toc27209]经理、副经理任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
同意          (注：姓名）担任公司的经理，任期     年。本企业承诺所任命的经理符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。
同意         (注：姓名）担任公司的副经理，任期     年。本企业承诺所任命的副经理符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。

任命方（签名或盖章）：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：


年    月    日


注：任命方是指根据公司章程规定该职务的产生方。

                          公司
[bookmark: _Toc517707875][bookmark: _Toc8225][bookmark: _Toc987627396][bookmark: _Toc1181399498][bookmark: _Toc10529][bookmark: _Toc30091][bookmark: _Toc14748][bookmark: _Toc20277]监事会主席任职文件


根据法律法规和本公司章程的有关规定，经监事会表决通过：
同意            担任公司的监事会主席，任期    年。本企业承诺所任命的监事会主席符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。



监事会成员（签名）：


年    月    日


                          公司
[bookmark: _Toc132802385][bookmark: _Toc1378158960][bookmark: _Toc14210][bookmark: _Toc517707876][bookmark: _Toc7932][bookmark: _Toc2243][bookmark: _Toc18437][bookmark: _Toc12146]职工代表监事任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经职工代表大会通过，同意             (注：姓名）担任公司的职工代表监事，任期    年，并承诺所任命的监事符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。


职工代表签名：





年  月  日


注：适用于职工代表大会选举产生的监事。

                          公司
[bookmark: _Toc512889904][bookmark: _Toc201502972][bookmark: _Toc29917][bookmark: _Toc30647][bookmark: _Toc29240][bookmark: _Toc22464][bookmark: _Toc10985]财务负责人任职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
同意            (注：姓名）担任公司的财务负责人，任期       年。本企业承诺所任命的财务负责人符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。

董事会/董事签名：


年    月    日






注：一人公司由董事聘任产生，多人公司由董事会聘任产生。

                          公司
[bookmark: _Toc434123305][bookmark: _Toc150727455][bookmark: _Toc19523][bookmark: _Toc5587][bookmark: _Toc4144][bookmark: _Toc25754][bookmark: _Toc18537]董事会秘书任职文件
[bookmark: _Toc1961617116]（上市股份有限公司适用）

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经董事会研究决
定：
同意        担任公司的董事会秘书，任期    年。本企业承诺所任命的董事会秘书符合《中华人民共和国公司法》规定的任职资格。

董事会签名：



年   月  日
                             公司
[bookmark: _Toc909532119][bookmark: _Toc1195025811][bookmark: _Toc32011][bookmark: _Toc7214][bookmark: _Toc791][bookmark: _Toc21227]法定代表人、执行公司事务的董事免职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
免去          (注：姓名）担任的执行公司事务的董事、法定代表人职务。

董事会/股东/股东会（签名或盖章）：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：
	




年    月    日

注：1.适用于设董事会由董事长/副董事长/董事担任执行公司事务的董事并担任法定代表人。执行公司事务的董事由董事会选举/股东委派/股东会选举产生。2.适用于设董事的公司，由董事担任执行公司事务的董事并担任法定代表人，执行公司事务的董事由股东委派/股东会选举产生。可免于提交董事免职文件。3.免职方是指根据公司章程规定该职务的免职方。
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                            公司
[bookmark: _Toc1674652254][bookmark: _Toc1920898895][bookmark: _Toc4974][bookmark: _Toc10161][bookmark: _Toc11504][bookmark: _Toc4691]法定代表人、经理免职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
免去        (注：姓名）担任的公司的经理、法定代表人职务。

董事/董事会/股东/股东会(签名或盖章)：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：
	




年    月    日



注：适用于经理兼任法定代表人,经理由董事聘用/董事会聘用/股东委派/股东会选举产生，免职方是指根据公司章程规定该职务的免职方。

                          公司
[bookmark: _Toc740830023][bookmark: _Toc526563][bookmark: _Toc31251][bookmark: _Toc4898][bookmark: _Toc25123][bookmark: _Toc24453]董事长、副董事长免职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经董事会表决通过：
免去              (注：姓名）担任的公司董事长职务。
免去              (注：姓名）担任的公司副董事长职务。

董事会成员签名：





年    月    日





                          公司
[bookmark: _Toc517707879][bookmark: _Toc26855][bookmark: _Toc1538602728][bookmark: _Toc1651217694][bookmark: _Toc24294][bookmark: _Toc4496][bookmark: _Toc8770][bookmark: _Toc7453]董事、监事免职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
免去        、        、        、(注：姓名）……公司的董事职务。
免去        、        、        、(注：姓名）……公司的监事职务。

股东/股东会（签名或盖章）：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：


年    月    日




注：1.适用于非职工代表董事、监事。2.免职方是指根据公司章程规定该职务的免职方。
 

                          公司
[bookmark: _Toc652543240][bookmark: _Toc1115505888][bookmark: _Toc517707881][bookmark: _Toc19235][bookmark: _Toc25500][bookmark: _Toc21495][bookmark: _Toc6892][bookmark: _Toc24185]经理、副经理免职文件


根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
免去           (注：姓名）公司的经理职务。
免去           (注：姓名）公司的副经理职务。

免职方（签名或盖章）：
张X（签名）（适用于自然人）：
XXX公司（签名或盖章）[适用于法人（组织）]：


年    月    日




注：免职方是指根据公司章程规定该职务的免职方。

                          公司
[bookmark: _Toc1291231260][bookmark: _Toc31041][bookmark: _Toc935929692][bookmark: _Toc517707882][bookmark: _Toc927][bookmark: _Toc5082][bookmark: _Toc15689][bookmark: _Toc12008]监事会主席免职文件


根据法律法规和本公司章程的有关规定，经监事会表决通过：
免去           (注：姓名）公司监事会主席的职务。


监事会成员（签名）：





年    月    日


[bookmark: _Toc29377_WPSOffice_Level1]                          公司
[bookmark: _Toc517707883][bookmark: _Toc403325668][bookmark: _Toc15830][bookmark: _Toc378746476][bookmark: _Toc532][bookmark: _Toc15958][bookmark: _Toc19156][bookmark: _Toc14143]职工代表监事免职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经职工代表大会通过，免去             (注：姓名）的公司职工代表监事职务。




职工代表签名：



年  月  日




注：适用于职工代表大会选举产生的监事免职。
[bookmark: _Toc5733_WPSOffice_Level1]
                          公司
[bookmark: _Toc1457317446][bookmark: _Toc2030702200][bookmark: _Toc17210][bookmark: _Toc28775][bookmark: _Toc16933][bookmark: _Toc14147][bookmark: _Toc19391]财务负责人免职文件

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经研究决定：
免去        (注：姓名）的公司财务负责人职务。

董事会/董事（签名）：




年    月    日







[bookmark: _Toc114_WPSOffice_Level1][bookmark: _Toc6345]
                          公司
[bookmark: _Toc640817276][bookmark: _Toc14808][bookmark: _Toc1804121164][bookmark: _Toc29760][bookmark: _Toc10209][bookmark: _Toc6646][bookmark: _Toc30306]董事会秘书免职文件
[bookmark: _Toc876432602]（上市股份有限公司适用）

根据法律法规和本公司章程的有关规定，经董事会研究决
定：
免去           (注：姓名）公司董事会秘书的职务。

董事会签名：




年   月  日
