
东莞市人民政府办公室文件

东府办规〔2026〕4 号

东莞市人民政府办公室关于印发《东莞市经营
主体住所（经营场所）登记管理办法》的通知

各镇人民政府（街道办事处），市政府直属各单位：

经市人民政府同意，现将《东莞市经营主体住所（经营场所）

登记管理办法》印发给你们，请结合实际认真贯彻执行。执行中

遇到的问题，请径向市市场监管局反映。

东莞市人民政府办公室

2026 年 7 月 29 日
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东莞市经营主体住所（经营场所）
登记管理办法

第一章  总则

第一条 为规范经营主体住所登记管理，推进经营主体登记

便利化，促进经济发展，根据《中华人民共和国市场主体登记管

理条例》《公司登记管理实施办法》《中华人民共和国市场主体

登记管理条例实施细则》《广东省商事登记条例》《广东省市场

监管条例》的规定，结合本市实际，制定本办法。

第二条 本办法适用于本市行政区域内经营主体住所（经营

场所）的登记管理。

经营主体的住所是其主要办事机构所在地；经营主体的经营

场所是指其开展经营活动的场所。

本办法有关住所的规定适用于经营主体的经营场所。

第三条 登记机关对申请人提交的住所使用证明材料实行形

式审查，申请人应当对提交材料的真实性、合法性和有效性负责。

第四条 经营主体住所的地址应当以公安部门设置的门楼牌

号“标准地址”进行申请。如房间未有标准地址的，应到当地门

楼牌管理部门申请标准地址。
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商场和商品交易市场中不是独立房间、没有标准地址的铺位

或摊档，由商场和商品交易市场开办者参照门楼牌设置的相关要

求，申请标准地址后，再申请登记。

商场和商品交易市场开办者应当及时向当地登记机关提供

其管理的商场和商品交易市场门楼牌号标准地址和铺位、摊档编

号。

第五条 经营主体的住所依法应当经自然资源、住房和城乡

建设、不动产登记中心、公安、生态环境、文化广电旅游体育、

卫生健康、应急管理等行政部门许可、登记、备案方可开展经营

活动的，开展经营活动前须依法办理有关手续。

第二章  住所要求

第六条 经营主体应当使用固定场所作为住所，并对住所的

合法性、安全性负责；且必须符合相关法律、法规及本市的相关

规定。

经营主体的住所应当具备必要的经营条件，并且以独立空间

的形式存在，商场和商品交易市场中的铺位或摊档、住所托管的

集群注册企业除外。

第七条 经营主体将面积较大的房间分隔为多个独立房间，

每个独立房间作为登记住所时，应到当地门楼牌管理部门给每个



—4—

房间申请标准地址，使用标准地址申请登记。将办公场所分隔为

卡座、座席等非独立房间的，经营主体住所为此类不具备独立封

闭空间的工位，应当按本市企业集群注册登记管理相关规定登

记。

第八条 符合下列情形之一的，同一地址可以申请登记为多

个经营主体住所：

（一）同一地址登记的多个经营主体之间有投资关系；

（二）原经营主体因通过登记的住所或经营场所无法联系被

列入异常名录，另一经营主体申请在同一地址登记的；

（三）同一地址登记的两个经营主体之间有充分理由共存经

营。

申请人申请住所登记时，应对上述情况予以说明；按第（三）

种情形登记的，还需提交主体之间有充分理由共存经营的材料。

第九条 将住宅（含自建房）改变为经营性用房作为住所的，

应当遵守法律、法规以及有关管理规定。有利害关系人的，还应

当经有利害关系的业主一致同意。

第十条 有限责任公司、股份有限公司、非公司企业法人、

合伙企业、个人独资企业、农民专业合作社在住所（或主要经营

场所）以外设经营场所，免于设立分支机构，申请备案经营场所

即可。法律法规及上级另有规定的，从其规定。
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各部门对备案场所的管理参照分支机构进行。经营活动涉及

后置审批事项的，凭经营场所备案证明代替营业执照办理许可审

批。

个体工商户可以在其登记机关辖区内申请登记一个或者多

个实体经营场所，经营范围涉及法律、法规规定的前置审批事项

的除外。个体工商户申请登记多个实体经营场所的，登记机关应

当将所有实体经营场所全部记载在营业执照上。

第三章  住所登记及备案

第十一条 经营主体申请登记注册、许可审批及备案时，按

照法律法规、规章及本办法的规定提交住所信息，并由登记机关、

许可审批及备案部门通过信息化比对、在线核验、视频核查等数

字化方式完成核实工作，或者由经营主体提供住所、经营场所客

观存在且经营主体依法拥有所有权或者使用权的相关材料。

登记机关、许可审批及备案部门应互通互认经营主体提交的

住所信息。

个体工商户将电子商务平台为其提供的网络经营场所登记

为经营场所的，依照《个体工商户登记管理规定》执行。

第十二条 提交的住所信息应包括：

（一）经营主体住所地址及邮政编码；
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（二）房屋所有权人、出租人或实有人口信息，房屋使用

权取得方式；

（三）本办法第八条、第九条要求的材料。

经营主体住所信息有关文书由登记机关制定。

第十三条 申请经营场所备案，应当将经营场所的地址、负

责人等信息，向住所地登记机关提出申请。

停止在备案的经营场所经营的，应当办理取消备案登记。

经营主体办理注销登记的，经备案的所有经营场所视为自动

取消备案。

第四章  监督管理

第十四条 经营主体住所实行属地管理，各园区、镇（街道）

具体负责实施经营主体住所监督管理工作，结合智慧网格入格事

项强化经营主体日常网格巡查，并对辖区内各部门、各村（社

区）、网格管理员队伍的有关工作进行监督。

村（社区）、网格管理员队伍应当依照规定的职责，对经营

主体住所开展日常巡查，发现经营主体登记住所信息与实际不

符，或住所不符合法律、法规及本办法规定的，应当及时通报具

有监管职责的部门。
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第十五条 各部门应当根据“谁审批、谁监管，谁主管、谁

监管”原则，加强住所的监督管理。

第五章  附则

第十六条 本办法所称“商品交易市场”是指有固定的交易

场地、设施，有若干经营者进场经营，对生产资料、生活资料实

行集中、公开、现货交易的场所。

第十七条 本办法由市市场监督管理部门会同有关部门负责

解释。

企业集群注册登记管理的规定由市市场监督管理部门另行

制定。

第十八条 本办法自 2026 年 8 月 1 日起施行，有效期至 2031

年 7 月 31 日。



公开方式：主动公开

抄送：市委直属各单位，市人大办，市政协办，市纪委办，市中级法

院，市检察院，中央、省属驻莞有关单位。

东莞市人民政府办公室综合三科          2026 年 7 月 29 日印发
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